ZARZADZENIE NR 979 /111/2014
WOJTA GMINY CZERWONAK
zdnia 22 maja 2014r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Czerwonak

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013r.
poz. 594 ze zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 100/11/07 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 6 lipca 2007 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czerwonak zmienionego zarzgdzeniem nr 138/11/2007 z
dnia 21 wrzesnia 2007 r., nr 230/11/2008 z dnia 31 marca 2008r., nr 290/11/2008 z dnia 29 sierpnia 2008r.,
nr 338/11/2008 z dnia 16 grudnia 2008r., nr 428/11/2009 z dnia 30 czerwca 2009r., nr 513/11/2010 z dnia

21 stycznia 2010r., nr 570/11/2010 z dnia 1 kwietnia 2010r., nr 127/111/2011 z dnia 11 maja 201 1r.inr
908/111/2014 z dnia 14 lutego 2014r., wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w§18:

a) skresla sie ust. 11,

b) dodaje sie ust. 14 w brzmieniu:

»14. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej”;

2) ws§ 19:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Pierwszy Zastepca Wojta prowadzi sprawy zwigzane z zagospodarowaniem przestrzennym,
gospodarka gruntami, ochrong srodowiska i gospodarkg komunalng, promocja i rozwojem
gminy, rozwojem kultury fizycznej i sportu oraz zaméwieniami publicznymi do kwoty 30.000
euro.”,
b) w ust. 2 skresla sie lit. d,
¢) wust. 2 po lit. d dodaje sie lit. e w brzmieniu:

»€) Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych do 30.000 euro”,
d) wust. 2 po lit. e dodaje sie lit. f w brzmieniu:

»f) Centrum Rozwoju Kultury Fizycznej ,Akwen” w Czerwonaku”;

3) w824 po ust. 18 dodaje sie ust. 19 w brzmieniu:
,19. Stanowisko ds. Zamowien Publicznych do 30.000 euro  SZ%

4) po § 45 dodaje sie § 45a w brzmieniu:

.8 45a

STANOWISKO DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DO 30.000 EURO

Do zakresu dziatania Stanowiska do spraw Zaméwien Publicznych do 30.000 euro nalezy w

szczegolnosci:

1) prowadzenie postepowan dla zamowier od 5.000 euro do 30.000 euro;

2) opracowanie planu zaméwien, ktérych warto$¢ w Urzedzie nie przekracza 30 000 euro;

3) kompletowanie i weryfikowanie materiatéw zrédtowych wydziatdéw, stanowigcych podstawe
do wszczecia postepowania objetego zakresem dziatania;

4) kompletowanie dokumentacji postepowania z kazdego etapu procedury zamédwienia, a po
jego zakonczeniu przechowywanie ww. dokumentacji oraz ofert w spos6b gwarantujacy ich
nienaruszalnos¢;

5) prowadzenie dokumentacji postepowania oraz zapewnienie formy pisemnej postepowania
wedtug wymagan okreslonych regulacjami wewnetrznymi;



6) opracowywanie i aktualizowanie wszelkich dokumentdéw, procedur i wewnetrznych aktow
prawnych zwigzanych z procesami udzielania zamdwien do 30 000 euro;

7) wspotpraca z wydziatami w zakresie niezbednym dla realizacji zadan;

8) prowadzenie rejestru zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 30 000 euro;

9) prowadzenie centralnego rejestru uméw na dostawy, ustugi i roboty budowlane.”

§ 2. Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia okreslajgcy schemat organizacyjny Urzedu otrzymuje brzmienie jak w
zatgczniku do niniejszego zarzadzenia

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Zastepcom Wdjta, Sekretarzowi, Skarbnikowi oraz
kierownikom i pracownikom komérek organizacyjnych urzedu.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2014r..



