Zarzadzenie nr 1107/111/2014
Wojta Gminy Czerwonak
z dnia 17.11. 2014 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatn i dzie n roku obrotowego tj. 31 grudnia 2014 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz. 330 ze zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:
g1

Postanawiam przeprowadzi¢ inwentaryzacje wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 r. w terminie do dnia
15.01.2015 r. poprzez:

1) poréwnanie danych i weryfikacje wartosci nastepujgcych sktadnikow:

— srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

- gruntow,

- naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowigzan wobec os6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

- naleznosci i zobowigzan z tytutdéw publicznoprawnych,

- pozostatych aktywow i pasywow, ktére nie byly objete pozostatymi technikami ,
- wartosci niematerialnych i prawnych,

- srodkéw trwatych w budowie — inwestycji

2) potwierdzenie salda:

-§rodkoéw pienieznych na rachunkach bankowych,

-naleznosci, w tym udzielonych pozyczek i kredytow

-zobowigzan z tytutu zaciggnietych kredytéw i pozyczek (salda kont 134 i 260 z organu)
-powierzonych wiasnych sktadnikbw majatku,

-udzielonych pozyczek z ZFSS

3) spis z natury:

-drukéw $cistego zarachowania,

-czekdw, weksli, akcji, gwaranciji,

-materiatéw i towaréw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu.

§2

1.Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury, o ktérej mowa w 81 pkt 3 dokona Komisja
Inwentaryzacyjna w skladzie:

- Mariola Pludra — przewodniczgca

- Monika Pludra — czlonek

- Tomasz Fiedler - cztonek

2.Czlonkowie Komisji, o ktérej mowa w ust.l sg odpowiedzialni za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym. Po zakonczeniu spisu, kompletna
dokumentacja inwentaryzacyjna winna by¢ przekazana do Wydziatu Finansowego.
Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w
ksiegach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw oraz w drodze potwierdzenia salda
zobowigzuje pracownikéw Wydziatlu Finansowego i pracownikéw merytorycznych odpowiedzialnych za
zadania inwestycyjne oraz Biuro Ochrony Danych i Teleinformatyki w zakresie wartosci niematerialnych i
prawnych.



84
1.Rozliczenie finansowe inwentury bedzie przeprowadzone przez pracownikéw ksiegowosci zgodnie z
obowigzujgcg instrukcjg inwentaryzacyjna.
2.Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji, o ktérej mowa w 8§ 2 ztozy
niezwitocznie Skarbnikowi Gminy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

85

Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscia spiséw inwetaryzacyjnych powierza sie
Skarbnikowi Gminy.

86

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



