INFORMACJA NA TEMAT PRACY
URZEDU GMINY CZERWONAK
W 2009 ROKU

W 2009 roku liczba ludnosci wzrosta o 407 mieszkahcodw i na koniec roku wynosita 24 427 osdb
zameldowanych na pobyt staty oraz 455 oséb zameldowanych na pobyt czasowy.

W Wydziale Obstugi Mieszkancéw

Ewidencja ludnoéci:

1) zameldowano:

0 617 oséb na pobyt staty,
o 308 oséb na pobyt czasowy,
o0 59 cudzoziemcdw na pobyt czasowy,

2) wymeldowano 453 osoby,

3) przemeldowano 254 osoby,

4) prowadzono 38 postepowan w sprawach wymeldowania i zameldowania w drodze
decyzji administracyjnej — wydano 38 decyzji, w tym 11 decyzji o umorzeniu
postepowania,

5) zarejestrowano:

o 371 urodzen,

o 153 zgony,

o 92rozwody,

0 349 zmian nazwiska (imienia),

6) udzielono 361 informacji adresowych,

7) wydano 388 zaswiadczen o zameldowaniu,

8) wystano 218 zaswiadczen do Wojskowej Komendy Uzupetnien,

9) wprowadzono 1492 zmiany w ewidencji ludnosci zwigzanej z dowodami osobistymi.

Dowody osobiste:

1) wydano 1433 dowody osobiste,

2) przyjeto 1492 wnioski o wydanie dowodu osobistego.

Ewidencja dziatalnosci gospodarcze;:

1) liczba zaewidencjonowanych przedsiebiorcodw na koniec 2009r. — 2256,

2) zarejestrowano 227 nowych przedsiebiorcow,

3) zurzedu zarejestrowano 56 przedsiebiorcow,

4) 187 przedsiebiorcow wykreslono w drodze decyzji,

5) dokonano 426 zmian dotyczgcych dostosowania wpiséw do Polskiej Klasyfikacii
Dziatalnosci w rejestrze przedsiebiorcow,

6) wydano 394 informacje dotyczgce ewidencji dziatalnosci na zgdanie réznych osdb
fizycznych i prawnych,

7) wydano 185 zaswiadczen o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczeji 50 zaswiadczen o
wznowieniu dziatalnos$ci gospodarczej,

ZLezwolenia na alkohol - wydano:

1) 60 zezwoleh na sprzedaz napojow alkoholowych, w tym:

o0 48 zezwolen placéwkom handlu detalicznego (w tym: do 4,5% oraz piwo — 18, od
4,5% do 18% - 15, powyzej 18% - 15),

o 12 zezwolen placdéwkom gastronomicznym (w tym: do 4,5% oraz piwo — 6, od 4,5% do
18% - 3, powyzej 18% - 3).,

2) 19 jednorazowych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

3) 31 decyzji o wygasnieciu zezwolenia na sprzedaz alkoholu,

4) 3 decyzje o cofnieciu zezwolenia jednemu przedsiebiorcy,

5) 126 zaswiadczeh o dokonaniu optaty — rata za korzystanie z zezwolenia,

6) przyjeto 67 oswiadczeh o obrocie alkoholem,

7) na koniec 2009 r., z limitu 65 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych,
funkcjonowato 56 punktéw sprzedazy alkoholu - z tego 51 punktdw sprzedazy




detaliczneji 5 punktdw gastronomicznych — wykorzystano 85% limitu punktéw
sprzedazy alkoholu.
Pobdr i przedpobdr:
Do poboru stawito sie 185 poborowych rocznik podstawowy.

W Urzedzie Stanu Cywilnego
1) sporzgdzono:
0 22 akty urodzen,
o 151 aktéw matzenhstw, w tym: 95 matzenstw konkordatowych, 56 matzenstw

cywilnych,
o 86 aktdow zgondw,
2) wydano:
o 63 decyzje,

o 92 zaswiadczenia stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa do $Slubu konkordatowego,
o 5zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa za granicq,
0 1249 odpisdw skréconych z akt stanu cywilnego,
0 25 odpisdw zupetnych z akt stanu cywilnego,
3) naniesiono 28 zmian w zakresie rozwigzania matzenstw, 3 separacje,
4) przyjeto 7 oswiadczeh o uznaniu dziecka poczetego,
5) zorganizowano jubileusz 50-lecia pozycia matzehskiego dla 22 par.

W Wydziale Podatkéw i Optat Lokalnych sporzgdzono:
1) 5780 decyzji wymiarowych dla podatnikdw gminy ustalajgce wysokos$¢
zobowigzania podatkowego w podatku rolnym, lesnym i od nieruchomosci,
2) 1730 decyzji ustalajgcych lub okreslajgcych wysokos$¢ zobowigzania
podatkowego w podatku rolnym, lesnym, od nieruchomosci, podatku od srodkdéw
fransportowych i optaty od posiadania psa,
3) 48 decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcii rolnej,
4) przeprowadzono 17 ogledzin,
5)  sporzgdzono:
0 491 postanowien,
192 zaswiadczenia (na wniosek),
150 wezwan do ztozenia informaciji,
159 pism,
1549 upomnien,
588 tytutdw wykonawczych,
10 wnioskdw o udostepnienie danych osobowych,
6 zawiadomien o wszczeciu kontroli podatkowe.
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W Wydziale Zarzgdzania Drogami
1) zawarto 107 umodw,
2) wydano:

0 253 decyzje na zajecie pasa drogowego,

0 145 zezwoleh na umieszczenie w pasie drogowym urzgdzen infrastruktury
technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego,

0 229 zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym urzgdzen infrastruktury
technicznej niezwiqzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego,

2 zezwolenia na ustawienie reklamy,

107 zezwolen na lokalizacje zjazdu z drogi gminnej,

13 postanowien odnosnie zajecia pasa drogowego i lokalizacji ziazddw,

46 opinii do projektu decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy,

14 opinii do projektu decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.
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W Wydziale Inwestycji

1)_Pozyskiwanie Srodkéw zewnetrznych — ztozono wnioski o dofinansowanie:

Kwota
dofinans. na
etapie
sktadania Kwota
Program/instytucja oraz whniosku (w | otrzymana
Lp. przedmiot wniosku/umowy PLN) w 2009r. Uwagi
\F:\;(i)e?srlgg Rozwoju Obszarow Whniosek ztozony w 2009 roku. Kwota
. okreslona we wniosku wynika z
POdSTOWOV\{? USng'Id!O o kosztorysow inwestorskich. Ostateczne
Gospodarki i Ludnosci Wiejskiej kwoty dofinansowania sg umniejszane
Wnios,ek doft. BUdOWY kOﬂO“ZOCji po przetargach na wykonanie
1. |wul. Zrédlanej w Czerwonaku 532 578,91 10,00 inwestycji
Whniosek ztozony w 2009r. Umowa
Program Rozwoju Obszaréw poglpisono zoslfo’ro w,2009 r. Kong
S dofinansowania okreslona we wniosku
Wiejskich . L ;
. .. . wynika z kosztorysow inwestorskich.
Od!’\owo | Rozwoj Wi . Ostateczne kwoty dofinansowania
Whniosek dot. Zagospodarowania bedg zmieniane po przetargach na
terenu przy DK Kogucik w wykonanie inwestycji. Ztozenie wniosku
2. | Potaszach 214 725,00 |0,00 o ptatno$¢ nastgpi w 2010 .
Whniosek o umorzenie ztozony w roku
] ) o 2008, decyzja i umowa z NFOSIGW
Whniosek o umorzenie Cczesci zawarta w marcu 2009. Srodki
pozyczki z NFOSIGW - dot. przeznaczono na termomodernizacje i
3. | kanalizacji Bolechowko i Potasze | 120 000,00 | 120 000,00 |remont szkoty w Kicinie
Whniosek o umaorzenie Czescl Whniosek ztozony pod koniec 2008r.
pozyczkiz WFOSIGW - Zarzad WFOSIGW podijat decyzje w
4. | kanalizacja Promnice 32 500,00 32 500,00 sprawie umorzenia w roku 2009
Whniosek zostanie ztozony ponownie w
2010r.- wg danych z 2009r. nie
. . , . osiggnieto planowanego efektu
Wnllosek. © Umor,z.enle CzesCl ekologicznego w postaci ilosci posesji,
pozyczkiz WFOSIGW dot. ktére podtgczyty sie do kanalizacji i
kanalizacji w Promnicach - zawarty umowy na odprowadzenie
5. |etapll 75 000,00 0,00 Sciekow
Whniosek zostanie ztozony ponownie w
2010r.- wg danych z 2009r. nie
. . , . osiggnieto planowanego efektu
Wnllosek. © Umor,z.enle CzesCl ekologicznego w postaci iloéci posesji,
pozyczkiz WFOSIGW dot. ktére podtgczyty sie do kanalizacji i
kanalizacji w Promnicach — zawarty umowy na odprowadzenie
6. |etap lll 87 500,00 0,00 Sciekow
Umowa z Wojewddztwem
Wielkopolskim - budowa zespotu Whniosek ztozony w roku 2008, umowa
7. | boisk ORLIK 2012 333 000,00 | 333 000,00 |podpisana w roku 2009.
Umowa z Ministerstwem Sportu i
Turystyki - budowa zespotu boisk
8. |ORLIK 2012 333 000,00 [333 000,00 |Umowa podpisana w roku 2009
. Whniosek ztozony w 2008r., $rodki z
Umowa z WFOSIGW - WFOSIGW wptynety do Gminy w
termomodernizacja szkoty w dwéch transzach, w roku 2008
9. |Kicinie 300 000,00 200 000,00 |100000 zt iw roku 2009 — 200 000 zt.




2) Przetargi i umowy

a) wszczeto:

o 23 postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu

nieograniczonego (w tym 2 z podziatem zamdowienia na czesci),

o 5 postepowan w trybie zamowienia z wolnej reki,
o 1 postepowanie w frybie negocjacje bez ogtoszenia,

b) zawarto 40 umdw w wyniku prowadzonych postepowan,
c) zawarto 122 umowy poza ustawq pzp (do 14 000 EURO),
d) odstgpiono od dwdch umdw na realizacje robét,

e) uniewazniono 3 postepowania przetargowe.

3) Pozostata dziatalno$é

a) uzyskano wszystkie decyzje pozwolenia na budowe na caty zakres sieci kanalizacyjnej
na terenie Gminy Czerwonak, ujetej we wniosku do Funduszu Spdjnosci - w ramach
dziatan Zwigzku Miedzygminnego Puszcza Zielonka,

b) uzyskano 11 decyzji pozwolenia na budowe, 1 decyzje lokalizacji drogi zgodnie z
ustawq o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
krajowych oraz o zmianie niektérych innych ustaw.

W Wydziale Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej

1)
2)

3)
4)
a)

b)

c)

d)

e

f)

9)
h)

wptyneto 157 wnioskdw o wydanie decyzji administracyjnej w sprawie lokalizaciji,
wydano 74 decyzje administracyjne, w tym: 14 decyzji o umorzeniu postepowania, 2
decyzje o zawieszeniu postepowania, wniesiono 3 odwotania do SKO, z czego 3
decyzje zostaty uchylone,
zawarto 11 umoéw z wykonawcami zewnetrznymi,
prowadzono prace nad sporzgdzeniem nastepujgcych opracowan planistycznych:
aktualizacji Studium Uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
Gminy, wywotanej uchwatg Nr 73/X1/2007 Rady Gminy Czerwonak z dnia 21
czerwca 2007r.,
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego osiedla Bolechdéwko
— Potasze wywotanej uchwatg Nr 74/X1/2007 Rady Gminy Czerwonak z dnia 21
czerwca 2007r.,
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terendw wsi
Owinhska, wywotanej uchwatqg nr 76/X1/2007 Rady Gminy Czerwonak z dnia 21
czerwca 2007r.,
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terendw osiedla Nad Wartg,
wywotanego uchwatg Nr 77/X1/2007 Rady Gminy Czerwonak z dnia 21 czerwca
2007r.,
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terendw zabudowy
letniskowej we wsi Potasze, wywotanego uchwatg Nr 94/XI11/2007 Rady Gminy
Czerwonak z dnia 16 sierpnia 2007r.,
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terendw dziatalnosci
gospodarczej w Owinskach, rejon ul. Kolejowej, wywotanej uchwatg Nr
125/XVII1/2007 Rady Gminy Czerwonak z dnia é grudnia 2007r.,
projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terendw wsi
Czerwonak i Koziegtowy,
projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego wsi Trzaskowo.

W Referacie ds. Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

1)
2)

3)
4)

prowadzono 887 spraw,

przyjeto i rozpatrzono 26 wnioskdw z prosbqg o przydziat lokalu mieszkalnego, 31
whioskdw z pro$bq o przeprowadzenie prac remontowych w budynkach
stanowigcych wtasnos¢ gminy,

zawarto 185 umdw/umodw zlecen,

zawarto 57 umdw na podstawie przepisdw ustawy prawo zamodwieh publicznych,



5) Czerwonackie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego w ramach umowy w zakresie
Swiadczenia ustugi administrowania gminnymi lokalami mieszkalnymi oraz uzytkowymi
przygotowato:

o 8 umodw najmu lokali komunalnych,

o 1 umowa najmu na lokal socjalny,

0 2umowy w sprawie przekwalifikowania lokalu socjalnego na lokal
komunalny,

o0 20 umodw w sprawie roztozenia na raty zalegtosci z tytutu najmu lokalu
mieszkalnego,

o 1 umowe w sprawie obnizenia czynszu,

6) na koniec 2009 roku 160 oséb oczekiwato na przydziat lokali, w tym: 62 osoby na lokall
komunalny, 98 oséb na lokal socjalny.

W Wydziale Gospodarki Gruntami

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)

wydano:

78 decyzji administracyjnych, z czego 1 decyzja zostata uchylona przez
SKO,

180 zawiadomien o nadaniu numeru porzgdkowego nieruchomosci,

27 oswiadczeh o niekorzystaniu z prawa pierwokupu,

15 o$wiadczen o wyrazeniu zgody na zaktadanie urzgdzeh technicznych,
7 postanowien,

zawarto 24 umowy dzierzawy, najmu, uzyczenia,

prowadzono 3 cywilne sprawy sqgdowe (sprawy w toku),

zawarto — w formie aktu notarialnego — umowy: zbycia nieruchomosci — 2,
nabycia nieruchomosci — 7, zniesienia wspdtwtasnosci i wspdtuzytkowania
wieczystego - 2, ustanowienie stuzebnosci -1,

przeprowadzono: 4 przetargi na zbycie 6 nieruchomosci,

whniesiono 5 odwotan od decyzji Starosty Poznanskiego dotyczgcych ustalenia
odszkodowania za przejete grunty pod drogi w trybie fzw. ,specustawy” —
wszystkie decyzje starosty zostaty uchylone,

pozostate sprawy tgcznie 659, w tym:

(0]
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sprzedaz gruntow — 12,

sprzedaz lokali— 13,

przejmowanie gruntow — 26,

zamiana gruntéw — 4,

pierwokupy — 27,

uzytkowanie wieczyste — 9,

umowy, umowy-zlecenia i zZlecenia na roboty geodezyjne, kartograficzne i
inne — 167,

ewidencja nieruchomosci — 33,

zezwolenia na zaktadanie, przeprowadzanie i urzgdzanie sieci
technicznych - 29,

wytgczanie gruntéw z produkciji rolnej - 2,

podziaty nieruchomosci — 54,

numeracja porzqgdkowa - 201,

dzierzawa, uzyczenie, najem — 36,

optaty adiacenckie — 28,

odszkodowania za grunty przejete pod drogi— 16,
rozgraniczenia — 2.

W Wydziale Ochrony $rodowiska i Rolnictwa

1) prowadzono 475 spraw,
2) ztozono 178 wnioskdw o wydanie decyzji administracyjnych,



5)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

?)

wydano 149 decyzji administracyjnych, z czego od 3 decyzji ztozono odwotania do

SKO -2 decyzje utrzymano w mocy, 1 decyzja w trakcie rozstrzygania,

wydano 5 zaswiadczen i 44 postanowienia,

zawarto 27 umow,

przeprowadzono 80 kontroli,

wydano 6 upomnien i natozono 1 grzywne,

w zakresie konserwacii zieleni:

0 catoroczng konserwacjq zieleni objeto teren o tgcznej powierzchni 61 ha,
konserwowano 6.900 m?2 zywoptotu, 15.000 m?2 skupin krzewdw oraz 1.900 drzew,

0 usunieto na terenie catej gminy 2071 drzew i 18.155 m?2 krzewdw (gtdwnie skrajnie
drogowe), odmtodzono 37 drzew, usunieto 250 karp po Scietych drzewach,

0 pozyskano 158 m3 drewna opatowego, ktdre zostato przekazane podopiecznym
GOPS w Czerwonaku,

0 posadzono na terenie gminy 248 drzew, 4.288 szt. krzewow i 1.830 szt. bylin.
Nasadzen dokonano m.in.: wzdtuz drogi nr 196 Owinska-Bolechowo, przy
Gimnazjum w Czerwonaku, przy Kolumbarium na Cmentarzu Komunalnym w
Czerwonaku, przy DK ,Kogucik” w Potaszach, przy GOK ,Sokét” w Czerwonaku,
przy Szkole Podstawowej w Bolechowie, przy ul. Swarzedzkiej w Kicinie, na dziatce
nr 47/29 w Miekowie oraz uzupetniono ubytki zieleni na terenie catej gminy,

o przygotowano teren o powierzchni 1,2 ha pod park na Zdrojach w Czerwonaku,

o wykonano nawodnienie przed Gimnazjum w Czerwonaku,

w zakresie rolnictwa:

o wykonano konserwacije 31,273 km rowdw melioracji szczegdtowej,

0 przeprowadzono 24 kontrole warunkdw utrzymywania czystosci i porzqdku,

0 przeprowadzono 20 kontroli warunkdw utrzymywania psow,

o0 zarejestrowano w rejestrze urzedu 124 psy,

0 wychwycono 25 bezdomnych psdw i umieszczono je w schronisku w Swarzedzu,

w zakresie ochrony srodowiska:

0 zorganizowano wiosenng i jesienng akcje sprzgtania gminy, w ktérej udziat wzieli
uczniowie gminnych szkét, pracownicy Laséw Panstwowych oraz cztonkowie
Stowarzyszenia Rozwoju Rekreaciji i Ochrony Srodowiska,

o kontynuowano akcje ,Posprzgtaj po swoim psie”,

0 udzielono 13 osobom dotacje na utylizacje azbestu.

W Wydziale Zarzadzania Kryzysowego

1)

o

w_zakresie spraw obronnych i zarzgdzania kryzysowego:

opracowano ,,Plany Ewakuacji/Przyjecia Ludnosci w Gminie Czerwonak” dla
ewakuaciji I, I1ile,

uczestniczono w ¢wiczeniu ochronno-obronnym w Zaktadzie Karnym w
Koziegtowach,

zorganizowano ¢wiczenia praktyczne ze sprawdzenia organizacji oraz warunkéw
ewakuacji w zaktadach El-Cab Sp. z 0.0. Bolechowo, Powiatowe Zawody
Sprawnosciowe Druzyn Ratownictwa Ogdlnego Obrony Cywilnej o puchar Starosty
Poznanskiego (gmine reprezentowali strazacy z OSP Czerwonak i Promnice),
uczestniczono w 4 ¢wiczeniach i freningach systemu wczesnego ostrzegania o
zagrozeniach (SWO) i systemu wykrywania i alarmowanie (SWA) prowadzonych przez
Wielkopolski Urzgd Wojewddzki i Starostwo Powiatowe,

petniono catodobowe dyzury w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzgdzania kryzysowego,

wydano 13 decyzji przeznaczajgcych do wykonania $wiadczenh rzeczowych na rzecz
Obrony oraz 13 decyzji uchylajgcych wykonanie $wiadczeh rzeczowych,
rozbudowano system wczesnego ostrzegania i alarmowania ludnosci poprzez
zamontowanie syreny alarmowej we wsi Potasze na DK ,,Kogucik”,

przeprowadzono inwentaryzacje sprzetu obrony cywilnej,




0 podpisano 7 uzgodnieh z podmiotami, ktére mogg wykonywac ustugi na rzecz gminy
na wypadek wystgpienia sytuacji kryzysowe.

2) w zakresie bezpieczenstwa Ppoz. w gminie:

uczestniczono w 228 akcjach ratowniczo-gasniczych,

zabezpieczono imprezy plenerowe na terenie gminy z udziatem OSP,

przeprowadzono w przedszkolach i szkotach pokazy dziatania strazy pozarnej,

zakupiono samochodoéw dla OSP (w ramach projektu ,, Poprawa bezpieczenstwa
srodowiskowego i ekologicznego na obszarze Wojewddztwa Wielkopolskiego”),

0 wspdtpracowano z przedsiebiorstwami wodociggowymi dziatajgcymi na terenie
gminy w zakresie usuwania usterek hydrantéw oraz ich konserwacii,

0 uczestniczono sitami OSP Czerwonak i Promnice w ¢wiczeniu ochronno — obronnym w
Zaktadzie Karnym w Koziegtowach, szkoleniu z zakresu ratownictwa technicznego,
zawodach wojewddzkich w ratownictwie medycznym jednostek PSP i OSP w
Kobylnicy, VIl powiatowych ptywackich mistrzostwach strazakédw PSP i OSP,
Wojewoddzkich i Powiatowych zawodach ratownictwa wodnego, Mistrzostwach Polski
druzyn ratownictwa wodnego,

0 zorganizowano , majowke strazackg" propagujacg ochrone przeciwpozarowq przy
wspotudziale sotectw.

3) w zakresie redlizacji ,,Gminnego Programu Poprawy Bezpieczenstwa i Porzgdku
Publicznego™:

o dofinansowano kwotqg 24 000 zt., zakup radiowozu na potrzeby Komisariatu Policji w
Czerwonaku,

0 wykonano system monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej w Owinhskach, Kicinie i
Czerwonaku,

o zrealizowano 30 ptatnych patroli pieszych przez Komende Miejskg Policji w Poznaniu,

0 przeprowadzono szkolenie przedmedyczne w klasach IV-VI Szkét Podstawowych i
klasach lI-lll Gimnazjéw,

o readlizowano catoroczng ochrone elektroniczng instytucji gminnych przez firme ,,SOLID
SECURITY",

0 zapewniono ochrone fizyczng obiektu pozwirowego w Owinskach,

0 wyposazono dzieci klas pierwszych w elementy odblaskowe.

W Biurze Ochrony Informacji

1) przeszkolono 8 oséb z zakresu ochrony informacji niejawnych iinnych tajemnic
prawnie chronionych i wydano 8 poswiadczeh bezpieczehstwa osobowego, 2
decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa osobowego,

2) przeszkolono i upowazniono 38 oséb do przetwarzania danych osobowych,

3) przeprowadzono 8 zwyktych postepowan sprawdzajgcych,

4) przeszkolono 63 osoby z ustawy o ochronie danych osobowych i wydano
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

5) przyjeto i przeanalizowano 36 oswiadczeh majgtkowych, wystano 12 wyjasnieh do
Urzedu Skarbowego,

6) wszczeto 2 postepowania konfrolne,

7) opracowano plan ochrony informaciji niejawnych dla Urzedu Gminy,

8) zakupiono i zainstalowano: skaner dia kancelarii, router wielofunkcyjny, infrastrukture
serwerdw typu Blade, kiosk internetowy, urzgdzenia do budowy darmowego punktu
dostepu do Infernetu, nowy system rejestracji czasu pracy wraz z urzgdzeniami kontroli
dostepu do pomieszczen strefy bezpieczenstwa i serwerowi, nowq wersje
oprogramowania do ewidencji drég, urzgdzenia sieciowe na potrzeby utworzenia
sieci bezprzewodowej w budynku Strazy Gminnej, komputer przeno$ny na potrzeby
prezentacji multimedialnych, 5 drukarek laserowych,

9) wykonano: modernizacje 50 komputerdw - rozbudowa pamieci RAM, audyt
legalnosci oprogramowania, ktéry zakohczyt sie otrzymaniem certyfikatu,
modernizacje sieci zasilania w serwerowi,

10) zorganizowano szkolenie uzytkownikdw w zakresie obstugi programdw RADIX, GOMIG,




BESTIA, AUTOCAD, COREL, CZYNSZE, administratoréw w zakresie obstugi programdow
F-Secure, WINDOWS 2003 SRV, 14 nowych pracownikdw w zakresie wykorzystania
sprzetu komputerowego i sieci,

11) ponownie zainstalowano 12 aplikacji podpisu elekironicznego i przeszkolono
uzytkownikow,

12) zawarto 13 umdw serwisowych i 10 umow-zlecen,

13) zarzgdzano dwoma sieciami sktadajgcymi sie tgcznie z 86 komputerdw i 450
urzgdzen.

W Biurze Zaméwien Publicznych
przygotowana zostata dokumentacija 69 postepowan o udzielenie zamodwienia
publicznego

W Wydziale Rozwoju i Promocji

1) opracowano i ztozono w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracii
dokumentacje zwigzang z nowym herbem gminy,

2) opracowano i wydano:

o0 13 numerdw biuletynu informacyjnego ,,i WIESZ WIECEJ" skierowanego do
mieszkancodw gminy (naktad 8000 szt/nr), w tym jeden numer specjalny
poswiecony planowanej budowie spalarni odpaddéw w Koziegtowach i
konsultacjom spotecznym,

0 broszure budzetowq ,,Budzet gminy Czerwonak 2008" (naktad 8000 szt.),

3) przeprowadzono frzy edycje konkursu pozytku publicznego w zakresie kultury, sztuki,
ochrony débr kultury i fradycji — podpisano i rozliczono 6 umow z organizacjami
pozarzgdowymi,

4) prowadzono dziatania promocyjne gminy poprzez ogtoszenia, informacje prasowe
oraz publikacje artykutéw promocyjnych (Gtos Wielkopolski ,,18 lat samorzgddw
gminnych”, Alternatywy, Merkuriusz, Gazeta Czerwonaka, Twdj Tydzieh Wielkopolski,
Gazeta Wyborcza),

5) opracowano i ztozono dokumentacje w konkursie Teraz Polska (miejsce w pierwszej
10-tce),

6) promowano gmine na Forum Gospodarczym Aglomeraciji Poznanskiej,

7) przeprowadzono konkursy:

o PieknaiZielona Gmina — wykonano nowq oprawe graficzng konkursu wraz z
logo, pozyskano 8000 ztotych od sponsoréw,

o Najpiekniejsza iluminacja swigteczno-noworoczna w gminie Czerwonak,

8) zorganizowano:

o Noworoczne Spotkanie z Przedsiebiorcami,

o Spotkanie Wigilijine dla pracownikéw samorzgdowych, radnych i sottysow,

o wystawe fotografii Zygmunta Gajewskiego ,,Misterium Meki Panskiej”,

9) wspdtpracowano przy organizaciji wystaw ,,Rok z zycia przedszkola” i ,,Warto czytac”,
z Centrum Badah Metropolitalnych UAM w ramach projektu ,,Funkcjonowanie i
Kierunki Rozwoju Aglomeracii Poznanhskiej”, przy produkciji spotu reklamowego
»Kapielisko Akwen Tropicana”, przy realizacji projektu Maksymalna Rados$¢ w
Czerwonaku dla mam matych dzieci,

10) dodano nowq funkcjonalno$¢ pop-up na stronie internetowej urzedu, powiekszono
baze newsletterowq,

11) zlecono: zmiane layoutu biuletynu ,,| wiesz wiecej”, wykonanie zdje¢ lotniczych gminy,
postawienie nowej gabloty podswietlanej przy DK Kogucik, zgodnej z Systemem
Informaciji Gminnej,

12) opracowano nowe mapy do gablot Systemu Informaciji Gminngj,

13) opracowano Plan Odnowy Miejscowosci Kicin i Potasze na potrzeby aplikowania o
fundusze unijne,

14) ztozono whniosek o srodki unijne pn. ,Spokdj mam, rados¢ dzieci, nowe miejsca pracy
- lepsza organizacja wychowania przedszkolnego w Koziegtowach” (wniosek nie
uzyskat dofinansowania).




W Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym

1) zawarto 40 umodw zlecenia i o dzieto,

2) 23 osoby odbywaty praktyki szkolne i studenckie,

3) zatrudniono 8 nowych oséb na umowe o prace oraz 4 osoby na umowe zastepstwo i
sporzgdzono 22 dokumenty w tym zakresie,

4) przeprowadzono 11 nabordw na wolne stanowiska pracy w urzedzie,

5) z 6 pracownikami rozwigzano umowe o prace, 1 umowa wygasta na skutek Smierci
pracownika,

6) wyptacono 7 nagrdd jubileuszowych,

7) 26 pracownikdw skierowano na wstepne lub okresowe badania lekarskie,

8) 2 osoby odbywaty staz na podstawie umowy zawartej z Powiatowym Urzedem Pracy
w Poznaniu,

9) sporzgdzono 77 dokumentdw ubezpieczeniowych dotyczgcych pracownikdw i
zleceniobiorcow,

10) zarejestrowano 4 umowy w rejestrze umow cywilnych zawartych z osobami fizycznymi,
nie bedgcymi przedsiebiorcami i pracownikami urzedu,

11) wystawiono: 3 zaswiadczenia Rp-7 w zwigzku z przejsciem pracownikdw na emeryture
oraz dla bytych pracownikdw,

12) sporzgdzono ok. 400 dokumentdw rozliczen rocznych (PIT 11, R, 8C),

13) pracownicy urzedu uczestniczyli w 110 szkoleniach, 3 pracownikéw podnosito
kwalifikacje na studiach wyzszych, é pracownikdw na kursach,

14) zawarto 23 umowy zlecenia na zakup wyposazenia biur, wykonanie kosztoryséw,
przeglgddw okresowych oraz remontdw biezgcych, 45 umdw na zakup materiatéw
biurowych,

15) zarchiwizowano 1 mb dokumentacji w kat. Ai 30,4 mb dokumentacji w kat. B,

16) w rejestrach kancelaryjnych zarejestrowano 14.625 pism (bez ofert) oraz okoto 4.200
faktur, co oznacza, ze kazdego dnia wptywaty srednio 75 spraw; wystano 26.097 pism,
w tym przesytek zwyktych — 1.842, poleconych - 2.722, za potwierdzeniem odbioru —
21.533,

17) wptyneto 7 skarg - 3 dotyczyty pracownikdw wydziatéw, 3 dziatalnosci wojta i 1
kierownika jednostki organizacyjnej gminy, wszystkie skargi uznano za bezzasadne,

18) przeprowadzono wybory do Parlamentu Europejskiego,

19) przeprowadzono wdrozenie w urzedzie Systemu Zarzgdzania Jakoscig wg wymagan
normy ISO 9001:2008 (w ramach projektu ,,Urzad jakiego nie znasz”
wspdtfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europeijskiego Funduszu
Spotecznego),

20) wdrozono i wprowadzono dane do nowego programu kadrowo-ptacowego,

21) w zakresie dziatalnosci socjalne;j:

0 przyznano 52 pozyczki z przeznaczeniem na cele mieszkaniowe,

0 przyznano Swiadczenia socjalne w ramach doptat do wypoczynku letniego
pracownikéw o tgcznej wartosci 98.830 zt dla 172 uprawnionych pracownikéw,

o przygotowano paczki $wigteczne o tgcznej wartosci 7.238,15 zt na rzecz 109 dzieci
i emerytéw,

o zakupiono bony towarowe o wartosci 5.200 zt dla 26 emerytdéw.

W Urzedzie Gminy na koniec roku zatrudnionych byto 81 urzednikdw (77,73 etatéw) oraz é
pracownikéw obstugi (3,95 etatdw). W gospodarce mieszkaniowej zatrudniony byt 1
pracownik.

Srednie wynagrodzenie w urzedzie wynosito 3.920,12 zt (brutto) dla oséb na stanowiskach
urzedniczych (tqcznie z kierownikami i kierownictwem) i 1.597,66 zt (brutto) dla pracownikéw
obstugi.

Zespot Radcéw Prawnych
prowadzit w 2009 roku 32 sprawy sgdowe




W Strazy Gminnej

1)

4)

gtébwne obszary dziatania Strazy Gminnej w 2009r.:

czystos¢ i porzgdek na posesjach i wokdt nich,

akcja sprzgtania po swoim psie,

niszczenie zieleni przez parkujgce pojazdy,

tfamowanie i utrudnianie ruchu drogowego,

ujawnianie dzikich wysypisk Smieci,
zabezpieczanie imprez gminnych

podjeto 725 interwencji, w tym zwigzane z:

zaktécaniem spokoju i porzgdku publicznego - 201,

nieporzqgdkiem na posesji - 92,

wykroczeniami popetnionymi przez kierujgcych pojazdami— 154,

niezachowaniem srodkéw zwyczajnych i nakazanych przy utrzymaniu zwierzgt - 127,
dzikimi wysypiskami Smieci i zanieczyszczaniem miejsc publicznych — 45,

wyciekiem nieczystosci ciektych — 12,

niszczeniem zieleni — 22,

handlem obwoznym -7,

wybrykami chuliganskimi i nieobyczajnym zachowaniem w miejscach publicznych-6
natozono 253 mandaty karne na kwote 38.200 zt, w tym:

7 mandatéw na kwote 900 zt w zwigzku z naruszeniem przepisdw prawd
miejscowego,

54 mandaty na kwote 7550 zt za niszczenie zieleni przez parkujgce pojazdy,
wykroczenia przeciwko urzgdzeniom uzytku publicznego, zanieczyszczanie miegjsca
publicznego,

3 mandaty na kwote 600 zt za niezachowanie Ssrodkdw ostroznosci przy trzymaniu
psa,

189 mandatdéw na kwote 29150 zt za niestosowanie sie kierujgcych pojazdami do
znakédw drogowych, tamowanie i utrudnianie ruchu, parkowanie w miejscach
zabronionych oraz przekroczenie dozwolonej predkosci ruchu,

skierowano 2 wnioski o ukaranie do Sgdu Grodzkiego w Poznaniu — wyroki kary
grzywny po 200 zt i 80 zt kosztéw sgdowych.

W roku sprawozdawczym urzqd kontrolowany byt przez nastepujgce instytucje kontroli

zewnetrznej:

1)
2)

3)

4)
5)

WFOSIGW - realizacja umowy nr 102/P/0A-1/1/07 z dnia 9 listopada 2007r.,
Najwyzsza Izba Kontroli — gospodarowanie i nadzér nad zbytkami nieruchomymi w
latach 2004-2008,

Wojewoda Wielkopolski:

wykorzystanie dotacji celowych udzielonych z budzetu panstwa oraz realizacji i
sposobu windykaciji dochoddw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji zgdowe;j,

organizacja przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskdw w 2008r.,
prawidtowos¢ wykorzystania dotacii z budzetu panstwa na realizacje programu
wieloletniego ,,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania™ w 2008r.,

prawidtowos¢ wykorzystania dotaciji na zadania zlecone z zakresu administracji
rzgdowej — ubezpieczenia zdrowotne za osoby pobierajgce niektdre swiadczenia
Z pomocy spotecznej w 2008r.,

Archiwum Panstwowe w Poznaniu — kontrola ksiag Urzedu Stanu Cywilnego,
Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Poznaniu — kontrola prawidtowosci
wykorzystania dotacji celowej przekazanej na wybory do Parlamentu
Europejskiego w zakresie srodkow limitowanych przeznaczonych na diety dla
Obwodowych Komisji Wyborczych oraz obstuge informatyczng Obwodowych
Komisji Wyborczych.
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