
INFORMACJA NA TEMAT PRACY  
URZĘDU GMINY CZERWONAK 

W 2009 ROKU 
 
 
W 2009 roku liczba ludności wzrosła o 407 mieszkańców i na koniec roku wynosiła 24 427 osób 
zameldowanych na pobyt stały oraz 455 osób zameldowanych na pobyt czasowy. 
    
W Wydziale Obsługi Mieszkańców 
Ewidencja ludności: 
1) zameldowano:  

o 617 osób na pobyt stały, 
o 308 osób na pobyt czasowy, 
o 59 cudzoziemców na pobyt czasowy,    

2) wymeldowano 453 osoby, 
3) przemeldowano 254 osoby, 
4) prowadzono 38 postępowań w sprawach wymeldowania  i zameldowania w drodze 

decyzji administracyjnej – wydano 38 decyzji, w tym 11 decyzji o umorzeniu 
postępowania,   

5) zarejestrowano: 
o 371 urodzeń, 
o 153 zgony, 
o 92 rozwody, 
o 349 zmian nazwiska (imienia), 

6) udzielono 361 informacji adresowych, 
7) wydano 388 zaświadczeń o zameldowaniu, 
8) wysłano 218 zaświadczeń do Wojskowej Komendy Uzupełnień, 
9) wprowadzono 1492 zmiany w ewidencji ludności związanej z dowodami osobistymi. 
Dowody osobiste: 

1) wydano 1433 dowody osobiste,    
2) przyjęto 1492 wnioski o wydanie dowodu osobistego.               

Ewidencja działalności gospodarczej: 
1) liczba zaewidencjonowanych przedsiębiorców na koniec 2009r. – 2256, 
2)  zarejestrowano 227 nowych przedsiębiorców, 
3) z urzędu zarejestrowano 56 przedsiębiorców, 
4) 187 przedsiębiorców wykreślono w drodze decyzji,  
5) dokonano 426 zmian dotyczących dostosowania wpisów do Polskiej Klasyfikacji 

Działalności w rejestrze przedsiębiorców, 
6) wydano 394 informacje dotyczące ewidencji działalności na Ŝądanie róŜnych osób 

fizycznych i prawnych, 
7) wydano 185 zaświadczeń o zawieszeniu działalności gospodarczej i 50 zaświadczeń o 

wznowieniu działalności gospodarczej, 
Zezwolenia na alkohol – wydano: 

1) 60 zezwoleń na sprzedaŜ napojów alkoholowych, w tym: 
o 48 zezwoleń placówkom handlu detalicznego (w tym: do 4,5% oraz piwo – 18, od 

4,5% do 18% - 15, powyŜej 18% - 15), 
o 12 zezwoleń placówkom gastronomicznym (w tym: do 4,5% oraz piwo – 6, od 4,5% do 

18% - 3, powyŜej 18% - 3), 
2) 19 jednorazowych zezwoleń na sprzedaŜ napojów alkoholowych, 
3) 31 decyzji o wygaśnięciu zezwolenia na sprzedaŜ alkoholu, 
4) 3 decyzje o cofnięciu zezwolenia jednemu przedsiębiorcy, 
5) 126 zaświadczeń o dokonaniu opłaty – rata za korzystanie z zezwolenia, 
6) przyjęto 67 oświadczeń o obrocie alkoholem, 
7) na koniec 2009 r., z limitu 65 punktów sprzedaŜy napojów alkoholowych, 

funkcjonowało 56 punktów sprzedaŜy alkoholu -  z tego 51 punktów sprzedaŜy 
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detalicznej i 5 punktów gastronomicznych – wykorzystano 85% limitu punktów 
sprzedaŜy alkoholu.  

Pobór i przedpobór:  
Do poboru stawiło się 185 poborowych rocznik podstawowy. 

 
W Urzędzie Stanu Cywilnego 

1) sporządzono: 
o 22 akty urodzeń,  
o 151 aktów małŜeństw, w tym: 95 małŜeństw konkordatowych, 56 małŜeństw 

cywilnych, 
o 86 aktów zgonów,  

2) wydano:  
o 63 decyzje, 
o 92 zaświadczenia stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie 

małŜeństwa do ślubu konkordatowego, 
o 5 zaświadczeń o zdolności prawnej do zawarcia małŜeństwa za granicą, 
o 1249 odpisów skróconych z akt stanu cywilnego, 
o 25 odpisów zupełnych z akt stanu cywilnego,  

3) naniesiono 28 zmian w zakresie rozwiązania małŜeństw, 3 separacje, 
4) przyjęto 7 oświadczeń o uznaniu dziecka poczętego, 
5) zorganizowano jubileusz 50-lecia poŜycia małŜeńskiego dla 22 par. 

W Wydziale Podatków i Opłat Lokalnych sporządzono: 

1) 5780 decyzji wymiarowych dla podatników gminy ustalające wysokość 
zobowiązania podatkowego w podatku rolnym, leśnym i od nieruchomości, 

2) 1730 decyzji ustalających lub określających wysokość zobowiązania 
podatkowego w podatku rolnym, leśnym, od nieruchomości, podatku od środków 
transportowych i opłaty od posiadania psa, 

3) 48 decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju 
napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, 

4) przeprowadzono 17 oględzin, 
5) sporządzono: 

o 491 postanowień, 
o 192 zaświadczenia (na wniosek), 
o 150 wezwań do złoŜenia informacji, 
o 159 pism, 
o 1549 upomnień, 
o 588 tytułów wykonawczych, 
o 10 wniosków o udostępnienie danych osobowych, 
o 6 zawiadomień o wszczęciu kontroli podatkowej. 

 
W Wydziale Zarządzania Drogami 

1) zawarto 107 umów, 
2) wydano: 

o 253 decyzje na zajęcie pasa drogowego, 
o 145 zezwoleń na umieszczenie w pasie drogowym urządzeń infrastruktury 

technicznej niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami 
ruchu drogowego, 

o 229 zezwoleń na lokalizowanie w pasie drogowym urządzeń infrastruktury 
technicznej niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami 
ruchu drogowego, 

o 2 zezwolenia na ustawienie reklamy, 
o 107 zezwoleń na lokalizację zjazdu z drogi gminnej, 
o 13 postanowień odnośnie zajęcia pasa drogowego i lokalizacji zjazdów, 
o 46 opinii do projektu decyzji o ustaleniu warunków zabudowy, 
o 14 opinii do projektu decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego. 
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W Wydziale Inwestycji 

1) Pozyskiwanie środków zewnętrznych – złoŜono wnioski o dofinansowanie: 
 

Lp. 
Program/instytucja  oraz  
przedmiot wniosku/umowy 

Kwota 
dofinans. na 

etapie 
składania 
wniosku (w 

PLN) 

Kwota 
otrzymana 
w 2009r. Uwagi 

1. 

Program Rozwoju Obszarów 
Wiejskich 
Podstawowe Usługi dla 
Gospodarki i Ludności Wiejskiej 
Wniosek dot. Budowy kanalizacji 
w ul. Źródlanej w Czerwonaku 532 578,91 0,00 

Wniosek złoŜony w 2009 roku. Kwota 
określona we wniosku wynika z 
kosztorysów inwestorskich. Ostateczne 
kwoty dofinansowania są umniejszane 
po przetargach na wykonanie 
inwestycji 

2. 

Program Rozwoju Obszarów 
Wiejskich 
Odnowa i Rozwój Wsi 
Wniosek dot. Zagospodarowania 
terenu przy DK Kogucik w 
Potaszach 214 725,00 0,00 

Wniosek złoŜony w 2009r. Umowa 
podpisana została w 2009 r. Kwota 
dofinansowania określona we wniosku 
wynika z kosztorysów inwestorskich. 
Ostateczne kwoty dofinansowania 
będą zmieniane po przetargach na 
wykonanie inwestycji. ZłoŜenie wniosku 
o płatność nastąpi w 2010 r. 

3. 

Wniosek o umorzenie części 
poŜyczki z NFOŚiGW - dot. 
kanalizacji Bolechowko i Potasze 120 000,00 120 000,00 

Wniosek o umorzenie złoŜony w roku 
2008, decyzja i umowa z NFOŚiGW 
zawarta w marcu 2009.  Środki 
przeznaczono na termomodernizację i 
remont szkoły w Kicinie 

4. 

Wniosek o umorzenie części 
poŜyczki z WFOŚiGW - 
kanalizacja Promnice 32 500,00 32 500,00 

Wniosek złoŜony pod koniec 2008r.  
Zarząd WFOŚiGW podjął decyzję w 
sprawie umorzenia w roku 2009 

5. 

Wniosek o umorzenie części 
poŜyczki z WFOŚiGW dot. 
kanalizacji w Promnicach –  
etap II 75 000,00 0,00 

Wniosek zostanie złoŜony ponownie w 
2010r.- wg danych z  2009r. nie 
osiągnięto planowanego efektu 
ekologicznego w postaci ilości posesji, 
które podłączyły się do kanalizacji i 
zawarły umowy na odprowadzenie 
ścieków 

6. 

Wniosek o umorzenie części 
poŜyczki z WFOŚiGW dot. 
kanalizacji w Promnicach –  
etap III 87 500,00 0,00 

Wniosek zostanie złoŜony ponownie w 
2010r.- wg danych z 2009r. nie 
osiągnięto planowanego efektu 
ekologicznego w postaci ilości posesji, 
które podłączyły się do kanalizacji i 
zawarły umowy na odprowadzenie 
ścieków 

7. 

Umowa z Województwem 
Wielkopolskim - budowa zespołu 
boisk ORLIK 2012 333 000,00 333 000,00 

Wniosek złoŜony w roku 2008, umowa 
podpisana w roku 2009. 

8. 

Umowa z Ministerstwem Sportu i 
Turystyki  - budowa zespołu boisk 
ORLIK 2012 333 000,00 333 000,00 Umowa podpisana w roku 2009 

9. 

Umowa z WFOŚiGW - 
termomodernizacja szkoły w 
Kicinie 300 000,00 200 000,00 

Wniosek złoŜony w 2008r.,  środki z 
WFOŚiGW wpłynęły do Gminy w 
dwóch transzach, w roku 2008   
100 000 zł  i w roku 2009 – 200 000 zł. 
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2) Przetargi i umowy 
a) wszczęto: 

o 23  postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu 
nieograniczonego (w tym 2 z podziałem zamówienia na części), 

o 5 postępowań w trybie zamówienia z wolnej ręki,  
o 1 postępowanie w trybie negocjacje bez ogłoszenia, 

b) zawarto 40 umów w wyniku prowadzonych postępowań, 
c) zawarto 122 umowy poza ustawą pzp (do 14 000 EURO), 
d) odstąpiono od dwóch umów na realizację robót, 
e) uniewaŜniono 3 postępowania przetargowe. 

 
3) Pozostała działalność 
a) uzyskano wszystkie decyzje pozwolenia na budowę na cały zakres sieci kanalizacyjnej 

na terenie Gminy Czerwonak, ujętej we wniosku do Funduszu Spójności - w ramach 
działań Związku Międzygminnego Puszcza Zielonka, 

b) uzyskano 11 decyzji pozwolenia na budowę, 1 decyzję lokalizacji drogi  zgodnie z 
ustawą o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg 
krajowych oraz o zmianie niektórych innych ustaw. 

 
 
W Wydziale Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej 

1) wpłynęło 157 wniosków o wydanie decyzji administracyjnej w sprawie lokalizacji,  
2) wydano 74 decyzje administracyjne, w tym: 14 decyzji o umorzeniu postępowania, 2 

decyzje  o zawieszeniu postępowania, wniesiono 3 odwołania do SKO, z czego 3 
decyzje zostały uchylone,  

3) zawarto 11 umów  z wykonawcami zewnętrznymi, 
4) prowadzono prace nad sporządzeniem następujących opracowań planistycznych: 
a) aktualizacji Studium Uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego 

Gminy, wywołanej uchwałą Nr 73/XI/2007 Rady Gminy Czerwonak z dnia 21 
czerwca 2007r., 

b) zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego osiedla Bolechówko 
– Potasze wywołanej uchwałą Nr 74/XI/2007 Rady Gminy Czerwonak z dnia 21 
czerwca 2007r., 

c) zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terenów wsi 
Owińska, wywołanej uchwałą nr 76/XI/2007 Rady Gminy Czerwonak z dnia 21 
czerwca 2007r., 

d) miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terenów osiedla Nad Wartą, 
wywołanego uchwałą Nr 77/XI/2007 Rady Gminy Czerwonak z dnia 21 czerwca 
2007r., 

e) miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terenów zabudowy 
letniskowej we wsi Potasze, wywołanego uchwałą Nr 94/XIII/2007 Rady Gminy 
Czerwonak z dnia 16 sierpnia 2007r., 

f) zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terenów działalności 
gospodarczej w Owińskach, rejon ul. Kolejowej, wywołanej uchwałą Nr 
125/XVIII/2007 Rady Gminy Czerwonak z dnia 6 grudnia 2007r., 

g) projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego terenów wsi 
Czerwonak i Koziegłowy, 

h)  projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego wsi Trzaskowo. 
 
 
W Referacie ds. Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej 

1) prowadzono 887 spraw, 
2) przyjęto i rozpatrzono 26 wniosków z prośbą o przydział lokalu mieszkalnego, 31 

wniosków z prośbą o przeprowadzenie prac remontowych w budynkach 
stanowiących własność gminy, 

3) zawarto 185 umów/umów zleceń,  
4) zawarto 57 umów na podstawie przepisów ustawy prawo zamówień publicznych, 
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5) Czerwonackie Towarzystwo Budownictwa Społecznego w ramach umowy w zakresie 
świadczenia usługi administrowania gminnymi lokalami mieszkalnymi oraz uŜytkowymi 
przygotowało: 

o 8 umów najmu lokali komunalnych, 
o 1 umowa najmu na lokal socjalny, 
o 2 umowy w sprawie przekwalifikowania lokalu socjalnego na lokal 

komunalny, 
o 20 umów w sprawie rozłoŜenia na raty zaległości z tytułu najmu lokalu 

mieszkalnego, 
o 1 umowę w sprawie obniŜenia czynszu, 

6) na koniec 2009 roku 160 osób oczekiwało na przydział lokali, w tym: 62 osoby na lokal 
komunalny, 98 osób na lokal socjalny. 

 
 
W Wydziale Gospodarki Gruntami 

1) wydano: 
- 78 decyzji administracyjnych, z czego 1 decyzja została uchylona przez 

SKO, 
- 180 zawiadomień o nadaniu numeru porządkowego nieruchomości, 
- 27 oświadczeń o niekorzystaniu z prawa pierwokupu, 
- 15 oświadczeń o wyraŜeniu zgody na zakładanie urządzeń technicznych, 
- 7 postanowień, 

2) zawarto 24 umowy dzierŜawy, najmu, uŜyczenia,  
3) prowadzono 3 cywilne sprawy sądowe (sprawy w toku), 
4) zawarto – w formie aktu notarialnego – umowy: zbycia nieruchomości – 2, 

nabycia nieruchomości – 7, zniesienia współwłasności i współuŜytkowania 
wieczystego – 2, ustanowienie słuŜebności – 1, 

5) przeprowadzono: 4 przetargi na zbycie 6 nieruchomości, 
6) wniesiono 5 odwołań od decyzji Starosty Poznańskiego dotyczących ustalenia 

odszkodowania za przejęte grunty pod drogi w trybie tzw. „specustawy” – 
wszystkie decyzje starosty zostały uchylone,  

7) pozostałe sprawy łącznie 659, w tym:  
o sprzedaŜ gruntów – 12, 
o sprzedaŜ lokali – 13, 
o przejmowanie gruntów – 26,  
o zamiana gruntów – 4, 
o pierwokupy – 27, 
o uŜytkowanie wieczyste – 9,  
o umowy, umowy-zlecenia i zlecenia na roboty geodezyjne, kartograficzne i 

inne – 167,  
o ewidencja nieruchomości – 33, 
o zezwolenia na zakładanie, przeprowadzanie i urządzanie sieci 

technicznych – 29, 
o wyłączanie gruntów z produkcji rolnej – 2, 
o podziały nieruchomości – 54, 
o numeracja porządkowa – 201, 
o dzierŜawa, uŜyczenie, najem – 36, 
o opłaty adiacenckie – 28, 
o odszkodowania za grunty przejęte pod drogi – 16, 
o rozgraniczenia – 2. 
 

W Wydziale Ochrony Środowiska i Rolnictwa 

1) prowadzono 475 spraw,  
2) złoŜono 178 wniosków o wydanie decyzji administracyjnych, 
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5) wydano 149 decyzji administracyjnych, z czego od 3 decyzji złoŜono odwołania do 
SKO – 2 decyzje utrzymano w mocy, 1 decyzja w trakcie rozstrzygania, 

3) wydano 5 zaświadczeń i 44 postanowienia, 
4) zawarto 27 umów, 
5) przeprowadzono 80 kontroli, 
6) wydano 6 upomnień i nałoŜono 1 grzywnę,  
7) w zakresie konserwacji zieleni: 

o całoroczną konserwacją zieleni objęto teren o łącznej powierzchni 61 ha, 
konserwowano 6.900 m2 Ŝywopłotu, 15.000 m2 skupin krzewów oraz 1.900 drzew, 

o usunięto na terenie całej gminy 2071 drzew i 18.155 m2 krzewów (głównie skrajnie 
drogowe), odmłodzono 37 drzew, usunięto 250 karp po ściętych drzewach,  

o pozyskano 158 m3 drewna opałowego, które zostało przekazane podopiecznym 
GOPS w Czerwonaku, 

o posadzono na terenie gminy 248 drzew, 4.288 szt. krzewów i 1.830 szt. bylin. 
Nasadzeń dokonano m.in.: wzdłuŜ drogi nr 196 Owińska-Bolechowo,  przy 
Gimnazjum w Czerwonaku, przy Kolumbarium na Cmentarzu Komunalnym w 
Czerwonaku, przy DK „Kogucik”  w Potaszach, przy GOK „Sokół” w Czerwonaku, 
przy Szkole Podstawowej w Bolechowie, przy ul. Swarzędzkiej w Kicinie, na działce 
nr 47/29 w Miękowie oraz uzupełniono ubytki zieleni na terenie całej gminy, 

o przygotowano teren o powierzchni 1,2 ha pod park na Zdrojach w Czerwonaku, 
o wykonano nawodnienie przed Gimnazjum w Czerwonaku,  

8) w zakresie rolnictwa: 
o wykonano konserwację 31,273 km rowów melioracji szczegółowej, 
o przeprowadzono 24 kontrole warunków utrzymywania czystości i porządku, 
o przeprowadzono 20 kontroli warunków utrzymywania psów, 
o zarejestrowano w rejestrze urzędu 124 psy, 
o wychwycono 25 bezdomnych psów i umieszczono je w schronisku w Swarzędzu, 

9) w zakresie ochrony środowiska: 
o zorganizowano wiosenną i jesienną akcję sprzątania gminy, w której udział wzięli 

uczniowie gminnych szkół, pracownicy Lasów Państwowych oraz członkowie 
Stowarzyszenia Rozwoju Rekreacji i Ochrony Środowiska, 

o kontynuowano akcję „Posprzątaj po swoim psie”,  
o udzielono 13 osobom dotację na utylizację azbestu.   

 
 
W Wydziale Zarządzania Kryzysowego 

1) w  zakresie spraw obronnych i zarządzania kryzysowego: 
o opracowano „Plany Ewakuacji/Przyjęcia Ludności w Gminie Czerwonak” dla 

ewakuacji  I, II i III°, 
o uczestniczono w ćwiczeniu ochronno-obronnym w Zakładzie Karnym w 

Koziegłowach, 
o zorganizowano ćwiczenia praktyczne ze sprawdzenia organizacji oraz warunków 

ewakuacji  w zakładach El-Cab Sp. z o.o. Bolechowo, Powiatowe Zawody 
Sprawnościowe DruŜyn Ratownictwa Ogólnego Obrony Cywilnej o puchar Starosty 
Poznańskiego (gminę reprezentowali straŜacy z OSP Czerwonak i Promnice), 

o uczestniczono w 4 ćwiczeniach i treningach systemu wczesnego ostrzegania o 
zagroŜeniach (SWO) i systemu wykrywania i alarmowanie (SWA) prowadzonych przez 
Wielkopolski Urząd Wojewódzki i Starostwo Powiatowe, 

o pełniono całodobowe dyŜury w celu zapewnienia przepływu informacji na potrzeby 
zarządzania kryzysowego, 

o wydano 13 decyzji przeznaczających do wykonania świadczeń rzeczowych na rzecz 
Obrony oraz 13 decyzji uchylających wykonanie świadczeń rzeczowych, 

o rozbudowano system wczesnego ostrzegania i alarmowania ludności poprzez 
zamontowanie syreny alarmowej we wsi Potasze na DK „Kogucik”, 

o przeprowadzono inwentaryzację sprzętu obrony cywilnej,  
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o podpisano 7 uzgodnień z podmiotami, które mogą  wykonywać usługi na rzecz gminy 
na wypadek wystąpienia sytuacji kryzysowej. 

2) w zakresie bezpieczeństwa PpoŜ. w gminie: 
o uczestniczono w 228 akcjach ratowniczo-gaśniczych,  
o zabezpieczono imprezy plenerowe na terenie gminy z udziałem OSP, 
o przeprowadzono w przedszkolach i szkołach pokazy działania straŜy poŜarnej, 
o zakupiono samochodów dla OSP (w ramach projektu „ Poprawa bezpieczeństwa 

środowiskowego i ekologicznego na obszarze Województwa Wielkopolskiego”),  
o współpracowano z przedsiębiorstwami wodociągowymi działającymi na terenie 

gminy w zakresie usuwania  usterek hydrantów oraz ich konserwacji, 
o uczestniczono siłami OSP Czerwonak i Promnice w ćwiczeniu ochronno – obronnym w 

Zakładzie Karnym w Koziegłowach, szkoleniu z zakresu ratownictwa technicznego,  
zawodach wojewódzkich w ratownictwie medycznym jednostek PSP i OSP w 
Kobylnicy, VII powiatowych pływackich mistrzostwach straŜaków PSP i OSP, 
Wojewódzkich i Powiatowych zawodach ratownictwa wodnego, Mistrzostwach Polski 
druŜyn ratownictwa wodnego, 

o zorganizowano ,,majówkę straŜacką''  propagującą ochronę przeciwpoŜarową przy 
współudziale sołectw. 

 
3) w zakresie realizacji „Gminnego Programu Poprawy Bezpieczeństwa i Porządku 

Publicznego”:  
o dofinansowano kwotą 24 000 zł., zakup radiowozu na potrzeby Komisariatu Policji w 

Czerwonaku, 
o wykonano system monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej w Owińskach, Kicinie i 

Czerwonaku, 
o zrealizowano 30 płatnych patroli pieszych przez Komendę Miejską Policji w Poznaniu, 
o przeprowadzono szkolenie przedmedyczne w klasach IV-VI Szkół Podstawowych i 

klasach II-III Gimnazjów, 
o realizowano całoroczną ochronę elektroniczną instytucji gminnych przez firmę „SOLID 

SECURITY”, 
o zapewniono ochronę fizyczną obiektu poŜwirowego w Owińskach, 
o wyposaŜono dzieci klas pierwszych w elementy odblaskowe.  

 
 
W Biurze Ochrony Informacji 

1) przeszkolono 8 osób z zakresu ochrony informacji niejawnych i innych tajemnic 
prawnie chronionych i wydano 8 poświadczeń bezpieczeństwa osobowego, 2 
decyzje o cofnięciu poświadczenia bezpieczeństwa osobowego, 

2) przeszkolono i upowaŜniono 38 osób do przetwarzania danych osobowych, 
3) przeprowadzono 8 zwykłych postępowań sprawdzających, 
4) przeszkolono 63 osoby z ustawy o ochronie danych osobowych i wydano 

upowaŜnienia do przetwarzania danych osobowych, 
5) przyjęto i przeanalizowano 36 oświadczeń majątkowych, wysłano 12 wyjaśnień do 

Urzędu Skarbowego, 
6) wszczęto 2 postępowania kontrolne, 
7) opracowano plan ochrony informacji niejawnych dla Urzędu Gminy, 
8) zakupiono i zainstalowano: skaner dla kancelarii, router wielofunkcyjny, infrastrukturę 

serwerów typu Blade, kiosk internetowy, urządzenia do budowy darmowego punktu 
dostępu do Internetu, nowy system rejestracji czasu pracy wraz z urządzeniami kontroli 
dostępu do pomieszczeń strefy bezpieczeństwa i serwerowi, nową wersję 
oprogramowania do ewidencji dróg, urządzenia sieciowe na potrzeby utworzenia 
sieci bezprzewodowej w budynku StraŜy Gminnej, komputer przenośny na potrzeby 
prezentacji multimedialnych, 5 drukarek laserowych, 

9) wykonano: modernizację 50 komputerów - rozbudowa pamięci RAM, audyt 
legalności oprogramowania, który zakończył się otrzymaniem certyfikatu, 
modernizację sieci zasilania w serwerowi,  

10) zorganizowano szkolenie uŜytkowników w zakresie obsługi programów RADIX, GOMIG, 
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BESTIA, AUTOCAD, COREL, CZYNSZE, administratorów w zakresie obsługi programów  
F-Secure, WINDOWS 2003 SRV, 14 nowych pracowników w zakresie wykorzystania 
sprzętu komputerowego i sieci, 

11) ponownie zainstalowano 12 aplikacji podpisu elektronicznego i przeszkolono 
uŜytkowników, 

12) zawarto 13 umów serwisowych i 10 umów-zleceń, 
13) zarządzano dwoma sieciami składającymi się łącznie z 86  komputerów i 450 

urządzeń. 
 

W Biurze Zamówień Publicznych 
przygotowana została dokumentacja 69 postępowań o udzielenie zamówienia 
publicznego  

 
W Wydziale Rozwoju i Promocji  

1) opracowano i złoŜono w Ministerstwie Spraw Wewnętrznych i Administracji 
dokumentację związaną z nowym herbem gminy, 

2) opracowano i wydano: 
o 13 numerów biuletynu informacyjnego „i WIESZ WIĘCEJ” skierowanego do 

mieszkańców gminy (nakład 8000 szt/nr), w tym jeden numer specjalny 
poświęcony planowanej budowie spalarni odpadów w Koziegłowach i 
konsultacjom społecznym, 

o broszurę budŜetową „BudŜet gminy Czerwonak 2008” (nakład 8000 szt.), 
3) przeprowadzono trzy edycje konkursu poŜytku publicznego w zakresie kultury, sztuki, 

ochrony dóbr kultury i tradycji – podpisano i rozliczono 6 umów z organizacjami 
pozarządowymi, 

4) prowadzono działania promocyjne gminy poprzez ogłoszenia, informacje prasowe 
oraz publikację artykułów promocyjnych (Głos Wielkopolski „18 lat samorządów 
gminnych”, Alternatywy, Merkuriusz, Gazeta Czerwonaka, Twój Tydzień Wielkopolski, 
Gazeta Wyborcza), 

5) opracowano i złoŜono dokumentację w konkursie Teraz Polska (miejsce w pierwszej 
10-tce), 

6) promowano gminę na Forum Gospodarczym Aglomeracji Poznańskiej, 
7) przeprowadzono konkursy: 

o Piękna i Zielona Gmina – wykonano nową oprawę graficzną konkursu wraz z 
logo, pozyskano 8000 złotych od sponsorów, 

o Najpiękniejsza iluminacja świąteczno-noworoczna w gminie Czerwonak, 
8) zorganizowano: 

o Noworoczne Spotkanie z Przedsiębiorcami, 
o Spotkanie Wigilijne dla pracowników samorządowych, radnych i sołtysów, 
o wystawę fotografii Zygmunta Gajewskiego „Misterium Męki Pańskiej”, 

9) współpracowano przy organizacji wystaw „Rok z Ŝycia przedszkola” i „Warto czytać”, 
z Centrum Badań Metropolitalnych UAM w ramach projektu „Funkcjonowanie i 
Kierunki Rozwoju Aglomeracji Poznańskiej”, przy produkcji spotu reklamowego 
„Kąpielisko Akwen Tropicana”, przy realizacji projektu Maksymalna Radość w 
Czerwonaku dla mam małych dzieci, 

10) dodano nową funkcjonalność pop-up na stronie internetowej urzędu, powiększono 
bazę newsletterową, 

11) zlecono: zmianę layoutu biuletynu „I wiesz więcej”, wykonanie zdjęć lotniczych gminy,  
postawienie nowej gabloty podświetlanej przy DK Kogucik, zgodnej z Systemem 
Informacji Gminnej, 

12) opracowano nowe mapy do gablot Systemu Informacji Gminnej, 
13) opracowano Plan Odnowy Miejscowości Kicin i Potasze na potrzeby aplikowania o 

fundusze unijne, 
14) złoŜono wniosek o środki unijne pn. „Spokój mam, radość dzieci, nowe miejsca pracy 

– lepsza organizacja wychowania przedszkolnego w Koziegłowach” (wniosek nie 
uzyskał dofinansowania). 
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W Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym 
1) zawarto 40 umów zlecenia i o dzieło,  
2) 23 osoby odbywały praktyki szkolne i studenckie,  
3) zatrudniono 8 nowych osób na umowę o pracę oraz 4 osoby na umowę zastępstwo i 

sporządzono 22 dokumenty w tym zakresie,  
4) przeprowadzono 11 naborów na wolne stanowiska pracy w urzędzie, 
5) z 6 pracownikami rozwiązano umowę o pracę, 1 umowa wygasła na skutek śmierci 

pracownika,  
6) wypłacono 7 nagród jubileuszowych, 
7) 26 pracowników skierowano na wstępne lub okresowe badania lekarskie, 
8) 2 osoby odbywały staŜ na podstawie umowy zawartej z Powiatowym Urzędem Pracy 

w Poznaniu, 
9) sporządzono 77 dokumentów ubezpieczeniowych dotyczących pracowników i 

zleceniobiorców, 
10) zarejestrowano 4 umowy w rejestrze umów cywilnych zawartych z osobami fizycznymi, 

nie będącymi przedsiębiorcami i pracownikami urzędu,  
11) wystawiono: 3 zaświadczenia Rp-7 w związku z przejściem pracowników na emeryturę 

oraz dla byłych pracowników, 
12) sporządzono ok. 400 dokumentów rozliczeń rocznych (PIT 11, R,  8C), 
13) pracownicy urzędu uczestniczyli w 110 szkoleniach, 3 pracowników podnosiło 

kwalifikacje na studiach wyŜszych, 6 pracowników na kursach, 
14) zawarto 23 umowy zlecenia na zakup wyposaŜenia biur, wykonanie kosztorysów, 

przeglądów okresowych oraz remontów bieŜących, 45 umów na zakup materiałów 
biurowych, 

15) zarchiwizowano 1 mb dokumentacji w kat. A i  30,4 mb dokumentacji w kat. B,  
16) w rejestrach kancelaryjnych zarejestrowano 14.625 pism (bez ofert) oraz około 4.200 

faktur, co oznacza, Ŝe kaŜdego dnia wpływały średnio 75 spraw; wysłano 26.097 pism, 
w tym przesyłek zwykłych – 1.842, poleconych – 2.722, za potwierdzeniem odbioru – 
21.533, 

17) wpłynęło 7 skarg - 3 dotyczyły pracowników wydziałów, 3 działalności wójta i 1 
kierownika jednostki organizacyjnej gminy, wszystkie skargi uznano za bezzasadne, 

18) przeprowadzono wybory do Parlamentu Europejskiego, 
19) przeprowadzono wdroŜenie w urzędzie Systemu Zarządzania Jakością wg wymagań 

normy ISO 9001:2008 (w ramach projektu „Urząd jakiego nie znasz” 
współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego),     

20) wdroŜono i wprowadzono dane do nowego programu kadrowo-płacowego, 
21) w zakresie działalności socjalnej: 

o przyznano 52 poŜyczki z przeznaczeniem na cele mieszkaniowe, 
o przyznano świadczenia socjalne w ramach dopłat do wypoczynku letniego 

pracowników o łącznej wartości 98.830 zł dla 172 uprawnionych pracowników, 
o przygotowano paczki świąteczne o łącznej wartości 7.238,15 zł na rzecz 109 dzieci 

i emerytów, 
o zakupiono bony towarowe o wartości 5.200 zł dla 26 emerytów. 

 
W Urzędzie Gminy na koniec roku zatrudnionych było 81 urzędników (77,73 etatów) oraz 6 
pracowników obsługi (3,95 etatów). W gospodarce mieszkaniowej zatrudniony był 1 
pracownik. 
Średnie wynagrodzenie w urzędzie wynosiło 3.920,12 zł (brutto) dla osób na stanowiskach 
urzędniczych (łącznie z kierownikami i kierownictwem) i 1.597,66 zł (brutto) dla pracowników 
obsługi. 
 

 
Zespół Radców Prawnych  

prowadził w 2009 roku 32 sprawy sądowe  
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W StraŜy Gminnej 
1) główne obszary działania StraŜy Gminnej w 2009r.: 
-  czystość i porządek na posesjach i wokół nich, 
-  akcja sprzątania po swoim psie, 
-  niszczenie zieleni przez parkujące pojazdy, 
-  tamowanie i utrudnianie ruchu drogowego, 
-  ujawnianie dzikich wysypisk śmieci, 
-  zabezpieczanie imprez gminnych 

2) podjęto 725 interwencji, w tym związane z: 
- zakłócaniem spokoju i porządku publicznego - 201,  
- nieporządkiem na posesji - 92, 
- wykroczeniami popełnionymi przez kierujących pojazdami – 154,, 
- niezachowaniem środków zwyczajnych i nakazanych przy utrzymaniu zwierząt - 127,   
- dzikimi wysypiskami śmieci i zanieczyszczaniem miejsc publicznych – 45, 
- wyciekiem nieczystości ciekłych – 12, 
- niszczeniem zieleni – 22, 
- handlem obwoźnym – 7, 
- wybrykami chuligańskimi i nieobyczajnym zachowaniem w miejscach publicznych-6 
3) nałoŜono 253 mandaty karne na kwotę 38.200 zł, w tym: 
- 7 mandatów na kwotę 900 zł w związku z naruszeniem przepisów prawa 

miejscowego, 
- 54 mandaty na kwotę 7550 zł za niszczenie zieleni przez parkujące pojazdy, 

wykroczenia przeciwko urządzeniom uŜytku publicznego, zanieczyszczanie miejsca 
publicznego, 

- 3 mandaty na kwotę 600 zł za niezachowanie środków ostroŜności przy trzymaniu 
psa, 

- 189 mandatów na kwotę 29150 zł za niestosowanie się kierujących pojazdami do 
znaków drogowych, tamowanie i utrudnianie ruchu, parkowanie w miejscach 
zabronionych oraz przekroczenie dozwolonej prędkości ruchu, 

4) skierowano 2 wnioski o ukaranie do Sądu Grodzkiego w Poznaniu – wyroki kary 
grzywny po 200 zł i 80 zł kosztów sądowych. 

 
 
W roku sprawozdawczym urząd kontrolowany był przez następujące instytucje kontroli 
zewnętrznej: 
 

1) WFOŚiGW – realizacja umowy nr 102/P/0A-t/I/07 z dnia 9 listopada 2007r., 
2) NajwyŜsza Izba Kontroli – gospodarowanie i nadzór nad zbytkami nieruchomymi w 

latach 2004-2008, 
3) Wojewoda Wielkopolski: 
− wykorzystanie dotacji celowych udzielonych z budŜetu państwa oraz realizacji i 

sposobu windykacji dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu 
administracji rządowej,   

− organizacja przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków w 2008r., 
− prawidłowość wykorzystania dotacji z budŜetu państwa na realizację programu 

wieloletniego „Pomoc państwa w zakresie doŜywiania” w 2008r., 
− prawidłowość wykorzystania dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji 

rządowej – ubezpieczenia zdrowotne za osoby pobierające niektóre świadczenia 
z pomocy społecznej w 2008r., 

4) Archiwum Państwowe w Poznaniu – kontrola ksiąg Urzędu Stanu Cywilnego, 
5) Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Poznaniu – kontrola prawidłowości 

wykorzystania dotacji celowej przekazanej na wybory do Parlamentu 
Europejskiego w zakresie środków limitowanych przeznaczonych na diety dla 
Obwodowych Komisji Wyborczych oraz obsługę informatyczną Obwodowych 
Komisji Wyborczych. 


