ZARZADZENIE NR 266/2015
WOJTA GMINY CZERWONAK
z dnia 19 sierpnia 2015 r.

w sprawie: zasad wydatkowania Srodkéw budzetowych przez jednostki pomocnicze

Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz.594 ze zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Zakupu towardw i ustug ze srodkdéw przeznaczonych w budzecie gminy na dziatalnos$¢

jednostek pomocniczych Gminy Czerwonak dokonuja sottysi i przewodniczacy zarzadow osiedli w
uzgodnieniu z wlasciwym merytorycznie pracownikiem Urzedu Gminy Czerwonak, kierujgc sie
nastepujacymi zasadami:

I. ZAKUPY

1
2)
3)

4)

8)

materiaty biurowe i informatyczne zamawiane s3 centralnie przez Urzad Gminy
Czerwonak,

w przypadku mylnie wystawionej faktury, sprzedawca powinien wystawi¢ fakture
korygujaca,

data sprzedazy na fakturze nie moze by¢ p6zniejsza niz data imprezy (data wystawienia
moze by¢ pdzniejsza),

przy planowaniu zakupow przez Internet nalezy przewidzie¢ koszty zwigzane z
dostarczeniem towaru w paragrafie ustugi,

w wydatkowaniu $rodkéw budzetowych nalezy kierowac sie zasadg gospodarnosci -
nalezy dokona¢ poréwnania cen i wybra¢ najkorzystniejszg oferte,

przy dokonywaniu zakupow nie funkcjonujg zaliczki,

maksymalny koszt srodkéw przeznaczonych w budzecie jednostki na wykonanie wienca
dozynkowego wynosi 500 z,

w przypadku zakupu przez jednostke pomocniczg paczek dla rodzin potrzebujgcych
wsparcia, konieczne jest sporzadzenie imiennej listy z nazwiskami o0so6b, ktérym
przekazano paczki i podpisem potwierdzajgcym odbidr oraz wykazem zawartosci paczki,
dodatkowo lista taka musi zosta¢ przed realizacjg zadania zweryfikowana przez Gminny
Os$rodek Pomocy Spotecznej w Czerwonaku - liste taka nalezy zatgczy¢ do faktury,

Il. IMPREZY/KURSY

9)

przy organizacji dla mieszkancéw jednostki imprez integracyjnych, festynéw, otwartych
kurséw (np. tanca, jezykowych, florystycznych), konieczne jest umieszczenie na stronie
internetowej Gminy Czerwonak informacji na temat imprezy/kursu, zawierajgcej
nastepujace dane:

a) data rozpoczecia i zakonhczenia,

b) czas trwania,

c) adres/miejsce,

d) program,

e) informacje o prowadzacym/organizatorze,

f) informacja o mozliwosci, formie i terminie zapisywania sie (w przypadku kurséw),

10) informacje o imprezie integracyjnej/festynie/kursie nalezy przedtozy¢ z minimum 10-

dniowym wyprzedzeniem pracownikowi ds. promocji Urzedu Gminy Czerwonak,



11) w celu rozliczenia zadania nalezy przedtozy¢ liste uczestnikow kursu z podpisami oséb w
nich uczestniczacych,

12) impreza integracyjna dla mieszkaricow moze odbywac sie tylko i wytgcznie na terenie
gminy Czerwonak.

Ill. UStUGI
13) konieczne jest kazdorazowe zawarcie umowy pomiedzy Gming Czerwonak a ustugodawcag
na wszystkie ustugi zlecane przez jednostke pomocniczg (organizacja imprez - wystepy
artystyczne, nagtosnienie, ochrona, wynajem urzadzen rekreacyjnych, ustugi
transportowe, budowlane, itp.),
14) umowy przygotowuje pracownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego Urzedu
Gminy Czerwonak.

§ 2. 1. Wnioski o zmiany w budzecie sotectwa/osiedla powinny by¢ sktadane:

1) najpdzniej 4 dni przed ostatecznym terminem sporzgdzenia projektu zmiany uchwaty
budzetowej Gminy Czerwonak (terminy zgodnie z harmonogramem sesji Rady Gminy
Czerwonak) w przypadku zmian wprowadzanych uchwatg Rady Gminy - przesuniecia
miedzy dziatami,

2) do 25-ego dnia danego miesigca w przypadku zmian wprowadzanych zarzadzeniem
Woijta - przesuniecia miedzy paragrafami i rozdziatami,

3) zmiany w planie finansowym sotectwa/osiedla powinny by¢ dokonywane nie czesciej
niz raz na kwartat.

2. Zmiana zadania kazdorazowo musi by¢ poprzedzona uchwatg zebrania wiejskiego/zebrania
ogolnego mieszkancoéw osiedla.

3. Zakupu towardw i ustug nie mozna dokonag, o ile plan wydatkow budzetowych gminy nie
przewiduje takiego wydatku.

4, Nie wolno dokonywa¢ zakupéw towardéw lub ustug od podmiotéw dziatalnosci
gospodarczej prowadzonych przez cztonkéw rady soteckiej i sottysa danego sotectwa lub
cztonkdéw zarzadu osiedla i przewodniczacego zarzadu danego osiedla oraz cztonkdéw ich
najblizszych rodzin (matzonkéw, wstepnych i zstepnych).

5. Nie wolno finansowa¢ dziatalnosci stowarzyszen, zwigzkéw i fundacji (np. ZHP, LOP, Cma,
kluby sportowe) dotowanych w ramach ustawy o pozytku publicznym.

6. Nie wolno finansowac ze Srodkow soteckich wycieczek oraz wyjazdéw integracyjnych poza
teren Gminy Czerwonak.

7. Faktury za dokonane zakupy i ustugi w miesigcu grudniu nalezy ztozy¢ w urzedzie gminy
nie pézniej niz do dnia 15 grudnia danego roku budzetowego.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie sottysom i przewodniczgcym zarzadéw osiedli Gminy
Czerwonak.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 792/111/2013 Wodjta Gminy Czerwonak z dnia 14 sierpnia 2013 r.

§ 5. 1.Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
2. Zarzadzenia nie stosuje sie do umow zawartych przed dniem jego podpisania.



