ZARZADIENIE NR 338/11/2008
WOJITA GMINY CZERWONAK
z dnia 16 grudnia 2008 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Czerwonak

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr

142 poz. 1591 ze zmianami) zarzgdza sie, co nastepuje :

§ 1 W zarzgdzeniu nr 100/11/07 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 6 lipca 2007 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czerwonak zmienionego zarzgdzeniem nr 138/11/2007
Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 21 wrzesnia 2007 r., nr 230/11/2008 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia
31 marca 2008r. i nr 290/11/2008 Woéjta Gminy Czerwonak z dnia 29 sierpnia 2008r., wprowadza sie

nastepujgce zmiany:

1) w § 18 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:
"12. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych"

2) po § 30 dodaje sie § 30a w nastepujgcym brzmieniu:
" § 30a
PELNOMOCNIK DS.OCHRONY INFORMAC JI NIEJAWNYCH

Prowadzi sprawy zwigzane z zapewnieniem przestrzegania przepisdw o ochronie informacii
niejawnych w urzedzie i jednostkach organizacyjnych.

Do podstawowych zadah Petnomocnika nalezqg sprawy :

1. Zapewnienia ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizyczne.

2. Zapewnienia ochrony systemow i sieci teleinformatycznych w ktérych sq wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne.

3. Kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisdw o ochronie tych
informacii.

4. Prowadzenia wykazu stanowisk prac, z ktérymi wigze sie dostep do informacji

niejawnych, oraz wykazu oséb dopuszczonych do tych prac.

Szkolenia pracownikdw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Realizacji zadan okreslonych w § 37 w ramach sprawowania funkgcji kierownika Biura

Ochrony Informaciji w pionie Il Zastepcy Wojta.”

o o

3) §37 ofrzymuje brzmienie :
"BIURO OCHRONY INFORMACIJI"

Realizuje zadanie w zakresie zapewnienia ciggtosci i prawidtowosci funkcjonowania
infrastruktury informatycznej w Urzedzie oraz bezpieczehstwa danych w systemie ochrony
danych osobowych oraz udostepniania informaciji publiczne;.

Do podstawowych zadanh Biura nalezg sprawy :
1. w zakresie informatyzacii urzedu
a) zarzgdzania sieciqg teleinformatyczng
b) zabezpieczania dostepu do urzgdzen i aplikaciji
c) obstugi serwisowej sprzetu teleinformatycznego i oprogramowania,
d) prowadzenia gospodarki materiatowej w zakresie zakupdw, eksploatacii i likwidacji,
e) nadzoru legalnosci oprogramowania
f) szkolenia wstepnego pracownikdw w zakresie pracy w sieci komputerowej.

2. w zakresie ochrony danych osobowych
a) nadzoru nad ochrong danych osobowych



b) koordynaciji spraw zwigzanych z udostepnianiem danych osobowych
c) szkolenia pracownikdw w zakresie ochrony danych osobowych
d) opracowywania wnioskdw zgtoszen rejestracyjnych i aktualizacyjnych zbioréw
danych osobowych
3. koordynowania spraw zwigzanych z udostepnianiem informaciji publicznej

4. nadzoru nad obowigzkiem sktadania przez pracownikdw urzedu, kierownikdw jednostek
organizacyjnych i gminnych oséb prawnych oswiadczeh majgtkowych i lustracyjnych

5. prowadzenie ewidencji telefondw, monitorowanie wykorzystania srodkéw na ustugi
telekomunikacyjne i dokonywanie miesiecznych rozliczen.”

§ 2 Schemat organizacyjny urzedu przedstawia zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 3 Wykonanie zarzqgdzenia powierza sie Zastepcom Wojta, Sekretarzowi, Skarbnikowi oraz
kierownikom wydziatéw i pracownikom urzedu.

§ 4 Zarzgdzenie obowigzuje od dnia 16 grudnia 2008r.



