ZARZADZENIE NR 491/11/2009
WOJITA GMINY CZERWONAK
Z DNIA 31 grudnia 2009 .

w sprawie wykonania wnioskéw z kontroli wewrtrznej przeprowadzonej w
Gminnym Osrodku Kultury ,Sokét” w Czerwonaku za rok 2007.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@&® Xoku o samoszizie gminnym
(Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.) wazku z art. 187 ust.1-3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U.248, poz. 2104 ze zm) zadzam
wykonanie wnioskow po kontroli przeprowadzonej w iBnym Qsrodku Kultury ,Sokét” w
Czerwonaku w przedmiocie przestrzegania realizgepcedur w zakresie celowo
zachgania zobowizan finansowych i dokonywania wydatkow za rok 2007.

§1
Powierzy Gtownemu ksigowemu obowizki i odpowiedzialné¢ o ktérych mowa w art.
45 ustawy o finansach publicznych tj. w zakrgs®vadzenia rachunkowa, dokonywania
dyspozycjisrodkami pien¢znymi, wstpnej kontroli operacji gospodarczych i finansowgchz
gospodarki finansowej Lodka.

§2

Obok podpisu gtdbwnego kgiowego pod wyegiem bankowym, zamieszGza
adnotag} 0 dokonanym sprawdzeniu wygu, celem udokumentowania wykonania olxaku
okreslonego w 8§ 9 pkt. 3 Instrukcji spaidzania, obiegu i kontroli dokumentdw, wedhie
uzupeiné instrukcg o zapisze dowodem sprawdzenia przez pracownikagivaici wyciagu
bankowego jest jego podpis pod wagiem.

83
Oznacza dat wptywu faktury wptywagce do GOK ,Sokot’. Okrdi¢ przepisami
wewrgtrznymi zasady ewidencji faktur przychagygch.

84
Dokumentowa prowadzone oceny celow® zachgania zobowdzan i dokonywania
wydatkow w myl przepisdw Zaradzenia nr 2 Dyrektora GOK z dnia 1 wém@ 2005 roku w
sprawie przeprowadzenia procedur kontroli wetwamej, a w szczegOlldoi pod trécia
zawieranych umow rodzych zobowizania zamieszczapodpis gtébwnego ksgjowego jako
dowdd przeprowadzenia kontroli wphej o ktérej mowa w 8 5 pkt. 1 i § 6 tego zalzenia, a
na odwrocie faktur zamieszezdowod zatwierdzenia do wyptaty przez Dyrektoradige z
812 tego zarmdzenia. W zatwierdzaniu dowodow égowych do realizacji winien béaudziat
takze gtowny ksigowy w myl 8 5 Zaradzenia nr 1 w sprawie wprowadzenia instrukcji
sporazdzania, obiegu i kontroli dokumentow.
85
Zachowa staranné¢ przy zamieszczaniu adnotacji o nie stosowaniu aln&@vienia
ustawy Prawo ZamowiePublicznych. Zaniecltazamieszczania adnotacji o nie stosowaniu
ustawy p.z.p. na podstawie art. 67 ust. 1 pkipddczas gdy faktycznie nie stosowano ustawy



ze wzgkdu na art. 4 pkt. 8 tej ustawy. Zapgisw przepisach wewtrznych wymog
zamieszczania na odwrociezklaj z faktur informacji o zgodsoi udzielonego zaméwienia z
ustava.

86
Dla prawidtowe] gospodarki kasowej:
1) czynndci kasjera powierzyinnemu pracownikowi jednostki niGtiéwny Kskgowy,
2) zapewnt sprawdzanie raportow kasowych,

3) dla udokumentowania operacji kasowych rozchodsosta& okreslone instrukcy kasowa
dowody kasowe,

4) wszelkie dowody kggowe wymienione w raporcie kasowym ozn@czaumerem
umazliwiajacym powizanie z raportem do ktérego dowddazabno.

87
Wykonanie zargzdzenia powierzam Dyrektorowi Gminnegdr@dka Kultury ,Sokot’
w Czerwonaku .



