ZARZADZENIE NR 493/11/2009
WOJITA GMINY CZERWONAK
Z DNIA 31 grudnia 2009 r.

w sprawie wykonania wnioskéw z kontroli wewnetrznej przeprowadzonejw  Gminnej
Bibliotece Publicznej w Czerwonaku za rok 2007

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwiqgzku z art. 187 ust.1-3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm) zarzqdzam
wykonanie wnioskdw po kontroli przeprowadzonej w Gminnej Bibliotece w Czerwonaku w
przedmiocie przestrzegania realizacji procedur w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw za rok 2007.

81
Uzupetni¢ wewnetrzne procedury kontroli finansowej i okreslic w formie pisemne;j:
zasady przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych,
(procedury o ktérych mowa w art. 47 ust. 2 pkt.1 ustawy o finansach publicznych),
zasady badania i pordwnywania stanu faktycznego z wymaganym w  zakresie
dotyczgcym zaciggania zobowigzan finansowych (procedury o ktérych mowa w art. 47
ust. 2 pkt.2 ustawy o finansach publicznych)

§2
Dokona¢ aktualizacii zapisu pkt.3 tiret 2 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw” w zwigzku
ze zmiang ustawy prawo zamoéwien publicznych. Zapis obecny wprowadza wymadog wpisania
na dokumencie ksiegowym wybranego trybu zamodwienia w przypadku gdy kwota transakcji
przekracza 6000 EURO. Od dnia 26 maja 2007 art. 4 pkt. 8 o zamdwieniach publicznych
otrzymat brzmienie: ,Ustawy nie stosuje sie do zamdwien i konkurséw, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 EURO.”

§3

Opisy w tresci ,,B.N-Minist.” Zamieszczane na odwrocie faktur stanowigcych podstawe
rozliczenia dotaciji z Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego zastgpic opisami i
oznaczeniami wymaganymi prawem oraz zawartg w przedmiocie udzielenia dotacji umowa.

§4

Kazdy zatgcznik do wyciggu bankowego oznaczaé numerem, ktéry zapewni
identyfikacje numeru nadanego zatgcznikowi z numerem nadanym przez system finansowo —
ksiegowy wyciggowi bankowemu oraz kolejnos¢ i liczbe stron w dowodzie ksiegowym.
Zaniecha¢ oznaczania faktur numerami porzgdkowymi nadanymi przez filie Biblioteki

§5

Oznacza¢ datg wptywu faktury wptywajgce do biblioteki. Uregulowaé wewnetrznie
zasady ewidenciji faktur przychodzqgcych.



§6

Kazdg fakture poddawac sprawdzeniu i zatwierdzeniu do wyptaty dokumentujgc
wykonanie takich czynnosci w sposdb okreSlony w pkt. 3 Instrukcji obiegu i konftroli
dokumentéw.

§7

W ksiegach rachunkowych Biblioteki ujmowad tylko faktury ktére joko nabywce
wskazujg Gminng Biblioteke Publiczng w Czerwonaku, a nie Filie tej Biblioteki. Obligowac
dostawcow do korekty nieprawidtowych wskazan nabywcy na fakturach obcych.

§8

Zachowac starannos$¢ przy zamieszczaniu adnotaciji o nie stosowaniu do zamdwienia
ustawy Prawo Zamodwien Publicznych. Na fakturach wystawionych za ustuge najmu wskazywac
dodatkowo art. 4 pkt. 3i ustawy p.z. p.

§9

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Biblioteki Publiczne;.



