ZARZADZENIE NR 496/11/2009
WOJITA GMINY CZERWONAK
Z DNIA 31 grudnia 2009 r.

w sprawie wykonania wnioskéw z kontroli wewrtrznej przeprowadzonej w Urzedzie
Gminy Czerwonak za rok 2007

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 mag@&® Xoku o samoszizie gminnym
(Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.) wazku z art. 187 ust.1-3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U.248, poz. 2104 ze zm) zadzam
wykonanie wnioskéw po kontroli przeprowadzonej wzddizie Gminy w przedmiocie
przestrzegania realizacji procedur w zakresie cedowzachgania zobowgzan finansowych i
dokonywania wydatkéw za rok 2007.

g1

Zobowiqgzuje pracownikdw, ktérym powierzono sprawy udzielenia z budzetu gminy
dotacji celowych na finansowanie i dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
jednostkom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych do przygotowania projektu
jednolitych i wspdlnych procedur oraz wzordw dokumentéw  stosowanych —w
postepowaniach konkursowych w zakresie w jakim prawo pozostawia swobode wyboru.
Minimalny zakres tych procedur winien obejmowacd:

1) jednolity formularz ogtoszenia o konkursie,

2) okredlenie warunkdw formalnych jakie spetnia¢ musi oferfa konkursowa, w
szczegdlnosci okreslenie formy w jakiej nalezy sktadac oferte,

3) opis sposobu oceny ofert pod wzgledem spetnienia formalnych wymogdw
konkursowych i konsekwencje niezachowania tych wymogow,

4) sprecyzowanie parametrow  kryteribw  ustawowych oceny ofert  formalnie
prawidtowych,

5) opis sposobu oceny ofert na podstawie przyjetych kryteridw, tak zaprojektowany aby
uniemozliwi¢ pominiecie przy ocenie jednego z kryteridw ustawowych i wybér oferty
ktéra nie spetnia ktéregos z nich,

6) przyjety na etapie ogtoszenia konkursu sposdb publikacji systemu oceny ofert pod
wzgledem formalnym i w oparciu o kryteria,

7) definicje pojecia udziatu srodkéw wtasnych deklarowanych przez organizacje przy
realizacji zadania z zastrzezeniem, ze w pojeciu tym nie mieszczqg sie srodki finansowe
deklarowane przez sotectwa dla realizacji zadania,

8) jednolity formularz wyboru oferty ztozonej na konkurs obejmujgcy m.in. uzasadnienie
wyboru w odniesieniu do przyjetych kryteridw oceny i miejsce na podpis Wojta jako
dokonujgcego wyboru oferty,

9) okredlenie sposobu i termindw kontroli wykonania zadania publicznego realizowanego
przez organizacje pozarzgdowaq,

10) okreslenie terminéw dostarczenia do Wydziatu Finansowego Urzedu Gminy,

umow zawartych w wyniku konkurséow



11) okredlenie termindw dostarczenia informacji o rozliczeniu przekazanej dotacji do
Wydziatu Finansowego Urzedu Gminy.

§2

W  projekcie rocznego programu wspotpracy z organizacjami  pozarzgdowymi
wyrézniac sfery zadan publicznych nalezgcych do obszaru wspdtpracy z zachowaniem
podziatu okresSlonego ustawg ( art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie). Odrézniac sfere dziatan na rzecz niepetnosprawnych od sfery ochrony i
promociji zdrowia oraz sfery pomocy spotecznej regulowanej w ustawie o pomocy spotecznej
pamietajgc o réznych trybach postepowan przy ogtaszaniu konkurséw na zadania z zakresu
pomocy spotecznej. Planowane w kolejnym roku do wspdtpracy zadania publiczne zapisad
w programie i przyporzgdkowac do poszczegdlnych sfer, tak aby ich przynalezno$¢ do danej
sfery nie budzita wgtpliwosci.

§3

Zobowigzuje osoby ktérym powierzono zorganizowanie w imieniu Wéjta konkurséw na
realizacje zadan, aby przed ogtoszeniem konkursu na realizacje zadania przeanalizowaty do
ktorej ze sfer wymienionych w programie wspdtpracy dane zadanie mozna zaliczyc,
pamietajgc o réznych trybach postepowan przy ogtaszaniu konkurséw na zadania z zakresu
pomocy spoteczne;j.

§4

Zobowigzuje kierownikéw jednostek CRKF Akwen i GOPS oraz Kierownika Wydziatu
Srodowiska do wyeliminowania niezgodnosci proceduralnych stwierdzonych podczas kontroli
prowadzonych w roku 2007 postepowan konkursowych na zlecanie zadan publicznych i
wymienionych w protokotach pokontrolnych poprzez:

1) zamieszczanie w ogtoszeniach o konkursach na zlecanie zadan publicznych
przygotowywanych informacji okreslonych w art. 13 ust. 2 pkt. 7 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie)

2) okreSlenie w ogtoszeniach o konkursie tylko takich warunkéw udziatu w konkursie
ktére nie zawezajg w stosunku do zakresu ustawowego (art. 33 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych) zakresu podmiotowego konkursu. Deklarowany przez
organizacje pozarzgdowe, udziat wtasny w readlizacji zadania i okres dziatalnosci
organizacji ,moze by¢ brany pod uwage na etapie oceny ofert , kalkulacji kosztow
realizacji zadania oraz mozliwosci realizacji zadania.

3) dokumentowanie wypetnienia obowiqgzku publikacji ogtoszeh konkursowych w
sposdb okredlony ustawqg (art. 13 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie, art. 28 ust. 3 ustawy o pomocy spotecznej) oraz wewnetrznymi
przepisami, przez zamieszczanie pod tre$cig ogtoszenh adnotacji o wywieszeniu na
tablicy informacyjnej Urzedu, wydruk ogtoszeh zamieszczonych w BIP i gminnej stronie
internetowe;.

4) zamieszczanie ogtoszenh o konkursach w dzienniku o zasiegu ogdlnopolskim lub
lokalnym w zaleznosci od rodzaju zadania (art. 13 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie i art. 28 ust. 3 ustawy o pomocy spotecznej).

5) dochowanie staranta przy sprawdzaniu kompletéa@ i zgodndci z ogtoszeniem o
konkursie zawartei oferty ztazonej na konkurs, a w szczeg&obp ustalania czy
oferta ztazona na konkurs zawiera informacje o ktdérych mowanv 14 ustawy o
dziatalngci pazytku publicznego i o wolontariacie, w tym deklaka@ zamiarze



6)

7)

8)
?)

odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania i czy termin realizacji zadania
okreslony w ofercie jest zgodny z terminem wskazanym w ogtoszeniu.

przedktadanie Wojtowi Gminy do zatwierdzenia propozycji wyboru oferty na
realizacje zadan z zakresu pomocy spotecznej wraz z projektem uzasadnienia wyboru
z odniesieniem do spetnienia przez oferenta wymogdw okreslonych w ustawie oraz w
ogtoszeniu zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie

dokumentowanie faktu publikacji wynikdw przeprowadzonych konkurséw zgodnie z
zasadami przyjetymi w ogtoszeniu o konkursie (np. przez zatqgczenie do akt sprawy
wydruku publikacii).

oznaczanie datg wptywu ofert wptywajgcych na konkurs,

dochowanie starannosci przy okreslaniu termindw realizacji zadan publicznych w
zawieranych umowach, celem zgodnosci wskazanej daty rozpoczecia i zakohczenia
realizaciji zadania, z terminami wskazanymi w ogtoszeniu o konkursie i ustawowymi,

10) przekazywanie do Urzedu znajdujgcych sie w dyspozycji kierownikdw jednostkach

organizacyjnych Gminy umdéw na redlizacje zleconych zadan publicznych w
terminach umozliwiajgcych wywigzanie sie z umownych terminéw przekazywania
fransz.

§5

Zobowigzuje osoby ktérym powierzono kontrole realizacji zadan publicznych

wykonywanych przez organizacje pozarzgdowe aby w trakcie tych konftroli obligowali do
korekty i odmawiali przyjecia przedktadanych w rozliczeniu zadania publicznego faktur w
przypadku gdy:

1)

2)

1)

2)

3)

jako nabywce wskazano Urzgd Gminy, zamiast wskazania organizacji pozarzgdowej,

na odwrocie faktur i rachunkédw dokumentujgcych poniesione na realizacje zadania
wydatki zaniechano opisania w jakiej czesci naleznos¢ wynikajgca z faktury/rachunku
zostata sfinansowana ze Srodkdw wtasnych a w jakiej z dotacji otrzymanej z Gminy
Czerwonak.

§6
Zobowiqgzuje Sekretarza Gminy do:

przygotowania projektu zmiany petnomocnictw dla kierownikéw jednostek CRKF
Akwen i GOPS oraz zakresdw czynnosci wyznaczonych pracownikéw Urzedu celem
powierzenia dokonywania w imieniu Wéjta kontroli realizacji zadan publicznych, o
ktéorej mowa w art. 17 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

powierzenia pracownikom Urzedu odpowiedzialnym za sprawy udzielenia dotaciji
organizacjom pozarzgdowym obowigzkéw do kontroli realizacji zadania publicznego
w imieniu Wéjta,

uporzgdkowania uprawnien i obowigzkéw do kontroli merytorycznej dowoddow
ksiegowych przekazywania dotaciji.

§7

Zobowiqgzuje Skarbnika Gminy do klasyfikowania wydatkéw na ustuge opracowania
dokumentaciji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt



budowlanych oraz kosztorysdw inwestorskich w zakresie wykonywanych remontéw w §4300
zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikaciji
dochodéw, wydatkdw, przychoddéw i rozchoddw oraz srodkdw pochodzgcych ze zrédet
zagranicznych (Roz. MF z dnia 14.06.2006r. obowigzujgce od dnia 1.07.2006r. (Dz.U. Nr 107,
poz. 726)

§8

Zobowiqgzuje Kierownika Wydziatu Zarzgdzania Drogami do zachowania terminéw
okreSlonych w art. 151 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamodwien Publicznych
(Dz.U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) przy dokonywania zwrotu gwarancji ubezpieczeniowych
nalezytego wykonania zawieranych umow.

§9
Zobowigzuje wydziaty odpowiedzialne za realizacje zamdwien publicznych do:

1) dokumentowania w jaki sposéb i kto ustalit cene specyfikacii i czy pokrywata jedynie
koszty druku specyfikacii i jej przekazania zgodnie z art. 42 ust. 2 ustawy prawo zamowien
publicznych.

2) zaniechania zlecania na zewngtrz ustug sprawdzania wykonania umow i
samodzielnego nadzoru nad realizacjg umow.

§ 10

Wykonanie zarzgdzenia powierzam w zakresie wskazanym w paragrafach od §1 do
§5 oraz §9 Pierwszemu Z-cy Wojta, w zakresie wskazanym w §8 Drugiemu Z-cy Wojta, w
zakresie wskazanym w §6é Sekretarzowi Gminy, a w zakresie wskazanym w § 7 Skarbnikowi
Gminy.



