Zarzgdzenie Nr 503/11/2010
Wéjta Gminy Czerwonak

z dnia 7 stycznia 2010 roku

w sprawie: procedury przygotowania materiatdbw do projektéw uchwat i zarzgdzen

zmieniajgcych uchwate budzetowq

Na podstawie art. 233 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240), art. 30 ust. 1 oraz art. 60 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r.

0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Ustala sie zasady postepowania w sprawie przygotowania materiatéw do projektéw uchwat i

zarzgdzen zmieniajgcych budzet Gminy Czerwonak

§2

1. Wnioski gminnych jednostek organizacyjnych, wydziatéw Urzedu Gminy lub osdb
zajmujgcych samodzielne stanowiska dotyczgce zmiany budzetu Gminy Czerwonak
nalezy kierowa¢ do Wojta Gminy. Wnioski nie zaakceptowane przez Wéjta Gminy nie
bedqg uwzgledniane w projektach uchwat i zarzgdzeniach zmieniajgcych budzet.

2. Wnioski, o ktérych mowa w pkt 1 sporzgdzane sqg przez pracownikdw merytorycznie
odpowiedzialnych za dany wydatek, a nastepnie akceptowane przez kierownikow
wydziatu lub jednostki, lub tez bezposrednio sporzgdzane przez kierownikdw wydziatdw
lub jednostek oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska.

3. Wydziaty, jednostki organizacyjne lub osoby zajmujgce samodzielne stanowiska winny
przedktada¢ do akceptacji wnioski do Zastepcy Woéjta lub Sekretarza Gminy ktdérym
bezposrednio podlegajq.

4. Wnioski po akceptacji o ktére] mowa w pkt 3 winny zosta¢ przedtozone Skarbnikowi
niezwtocznie lecz nie pdzniej niz na 4 dni przed:

- ostatecznym terminem sporzgdzenia projektu uchwaty Rady Gminy w sprawie zmiany
uchwaty budzetowej w przypadku wnioskdéw, ktdére majg zostaé ujete w uchwale
(zgodnie z harmonogramem spotkan przedsesyjnych z Przewodniczgcym Rady

Gminy opracowywanym corocznie przez Biuro Rady),



- planowanym terminem podjecia zarzgdzenia w sprawie zmiany uchwaty budzetowej
w przypadku wnioskdéw, ktére majqg zostac ujete w zarzgdzeniu.
5. Po wstepnej weryfikaciji prawidtowosci wnioskdw Skarbnik przedstawia je do akceptacii
Wojtowi Gminy.
6. lobowigzuje Kierownikdbw oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska do
przedktadania wnioskdw w terminach umozliwiajgcych ich uwzglednienie w budzecie

Gminy przed planowang realizacjg wydatku lub zaciggnieciem zobowigzania.

§3
1. Wzdr wniosku o ktérym mowa w § 2 pkt 1 stanowi zatqcznik nr 1 do zarzgdzenia.
2. W przypadku jednostek organizacyjnych wniosek winien zosta¢ réwniez podpisany przez
Gtéwnego Ksiegowego jednostki.
3. Wniosek moze zostac sporzgdzony przez kierownikéw wydziatdw Urzedu Gminy lub osoby
zajmujgce samodzielne stanowiska w programie Ekonom, a nastepnie w  wersji

papierowej przedtozony do akceptacii przez Wojta Gminy.

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi, kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych, kierownikom wydziatéw Urzedu Gminy Czerwonak oraz lub osoby zajmujgce

samodzielne stanowiska.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie
do zarzgdzenia
Wéjta Gminy Czerwonak

z dnia 7 stycznia 2010 roku

Na podstawie 233 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych do
wytgcznej wtasciwosci Wojta Gminy nalezy inicjatywa w sprawie sporzgdzenia projektu uchwaty
w sprawie zmiany uchwaty budzetowej, ponadto Rada Gminy Czerwonak upowaznita w § 11
pkt 3 uchwaty Nr 339/XLVII/2009 z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie: budzetu Gminy Czerwonak
na 2010 rok Wéjta Gminy do dokonywania zmian w budzecie.

Opracowane procedury przyczynig sie do sprawniejszego opracowywania projektow
uchwat i zarzgdzeh zmieniajgcych budzet Gminy Czerwonak, jak réwniez ujednolici sposdb
przedktadania wnioskdw w te] sprawie. Niniejsze zarzgdzenie uzasadnione jest wzgledami
organizacyjnymi, poniewaz usprawni gospodarowanie przydzielonymi srodkami w ramach danej

jednostki.



Whnioskodawca

Budzet Gminy

Zatgcznik Nr 1

Do zarzgdzenia Wéjta Gminy Czerwonak

Z dnia 7 stycznia 2010r.

Czerwonak, dnia

Wojt Gminy Czerwonak

Klasyfikacja Nazwa zadania przed zmian g Zmiana po zmianie Komentarz
Pracownik Kierownik
merytoryczny Jednostki/Wydziatu




