Zarzgdzenie Nr 538/I11/2012
Wojta Gminy Czerwonak
z dnia 16 pazdziernika 2012r.

w sprawie: regulaminu pracy komisji konkursowej powotanej w ramach realizacji zadan

publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzqdza sie, co nastepuje:

§1.

§2.

§3.

Ustala sie regulamin pracy komisji konkursowej, zwanej dalej ,komisjg”, powotanej
w celu opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan
publicznych zgodnie z przepisach ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (t.J. Dz.U.z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.).

Sktad komisji oraz jego przewodniczgcego powotuje Wéjt lub osoba upowazniona.

Komisja powotywana jest w sktadzie przynajmniej tfrzyosobowym: przewodniczgcy komisji,
sekretarz komisji, cztonek komis;ji.

W sktad komisji wchodzq:
1) przedstawiciele organu wykonawczego,

2) osoby wskazane przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3
ust. 3 ww. ustawy, z wytqczeniem oséb wskazanych przez organizacje pozarzgdowe
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy biorgce udziat w konkursie.

Komisja moze dziata¢ bez udziatu osdb wskazanych przez organizacje pozarzgdowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy, jezeli:

1) zadna organizacja nie wskaze oséb do sktadu komisji, lub
2) wskazane osoby nie wezmq udziatu w pracach komisji, lub

3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegajg wytgczeniu na
podstawie ust. 3 pkt 2 lub §3 ust. 2.

W pracach komisji mogqg uczestniczy¢ takze, z gtosem doradczym, osoby posiadajgce
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktérych
konkurs dotyczy.

Wyznaczenie oséb do sktadu komisji nastepuje w szczegdlnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwadlifikacji zwigzanych z zadaniem objetym konkursem.

Komisje powotuje sie dla kazdego konkursu oddzielnie.

W przypadku uniewaznienia otwartego konkursu ofert i ponownego ogtoszenia konkursu
na realizacje tego samego zadania, komisja powotana dla pierwszego konkursu moze
kontynuowac¢ prace w niezmienionym sktadzie.

Projekt zarzgdzenia powotujgcego komisie przygotowuje Biuro Zamodwien Publicznych
i Pozytku Publicznego.

Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania, a konczy z dniem podania do
wiadomosci publicznej informacii o zakonczeniu konkursu i jego wyniku.



Cztonek komisji podlega wytgczeniu z udziatu w jej pracach na podstawie art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071, ze zm.).

Osoby wchodzgce w sktad komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie lub o$wiadczenie do
protokotu, ze nie podlegajg wytgczeniu z udziatu w pracach komisji.

Wit lub osoba upowazniona wytgcza ze sktadu komisji osobe, ktéra:

1) ztozyta oSwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 2,
2) odmodwita ztozenia oswiadczenia,

3) ztozyta oswiadczenie niezgodne z prawdaq.

Wit lub osoba upowazniona moze wytgczyE osobe ze sktadu komisji z innych powoddw
niz okreslone w ust. 4.

Wit lub osoba upowazniona moze wskazac do sktadu komisji nowqg osobe.

Czynnosci komisji, jezeli zostaty wykonane z udziatem cztonka podlegajgcego
wykluczeniu, po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w ust. 2, powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

Pracami komisji kieruje przewodniczgcy, ktéry w  sprawach nieuregulowanych
regulaminem ustala zasady postepowania organizacyjnego.

Komisja dziata na posiedzeniach zamknietych.
Komisja moze obradowad w obecnosci nie mniej niz tfrzech oséb.

W  przypadku réownej liczby gtoséw oddanych ,za” i ,przeciw” rozstrzyga gtos
przewodniczqcego.

Cztonek komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu. Moze natomiast zgdac zatgczenia
swojego pisemnego stanowiska do protokotu.

Podczas nieobecnosci przewodniczgcego zastepstwo petni sekretarz.

Komisja dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert.
Oferta nie podlega rozpatrzeniu i podlega odrzuceniu, w szczegdlnosci, jezeli:
1) zostata ztozona:

- po terminie okre$lonym w ogtoszeniu,

- w niewtasciwej formie (przestana faksem, drogqg elektroniczng),

- na niewtasciwym formularzu,

- przez podmiot nieuprawniony,

- przez podmiot, ktéry wedtug statutu nie prowadzi dziatalnosci w dziedzinie objete;j
konkursem,

2) termin zwigzania ofertqg uptywa przed terminem rozstrzygniecia konkursu,
3) jest niezgodna z zatozeniami konkursu,

4) nie zawiera szczegdtowego, poprawnie sporzqgdzonego planu rzeczowego i/lub
finansowego.

Wystgpienie ktdrejkolwiek z przestanek, o ktérych mowa w ust. 2 powoduje zakohczenie
oceny formalneji odrzucenie oferty.

Opinii merytorycznej ofert spetniajgcych warunki formalne, w oparciu o art. 15 ust. 1
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz o szczegdtowe kryteria
okreslone kazdorazowo w fre$ci ogtoszenia konkursu, dokonuje komisja konkursowa.



5.

§6.

§7.

§8.

Komisja poprawia w ofertach oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym pisemnie, drogg elekironiczng lub telefonicznie
oferenta, ktérego oferta zostata poprawiona.

Komisja pisemnie, drogg elektroniczng lub telefonicznie wzywa oferentéw, ktorzy
w terminie okreSlonym w ogtoszeniu nie ztozyli wymaganych o$wiadczen lub
dokumentéw  stanowigcych zatgczniki do oferty albo ztozyli wymagane przez
zamawiajgcego os$wiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta podlega odrzuceniu.

Komisja moze uzalezni¢ rozpatrzenie oferty od ztozenia, w okreSlonym przez siebie
terminie, dodatkowych informaciji lub dokumentéw, dostepnych podmiotowi.

Sekretarz komisji sporzqgdza protokdt z przebiegu konkursu.
Protokdt, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawieraé, w szczegdlinosci:
1) nazwe zadania publicznego,
2) imiona i nazwiska cztonkdw komisii,
3) informacje dotyczqce ztozonych ofert oraz ich liczbe,
4) opinie o ztozonych ofertach, obejmujgca:
a) wskazanie ofert spetniajgcych wymagania okreslone przepisami oraz w ogtoszeniu
o konkursie,
b) wskazanie ofert podlegajgcych odrzuceniu wraz z uzasadnieniem,

c) wskazanie wybranych ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji w wysokosci
wnioskowanej wraz z uzasadnieniem,

d) wskazanie wybranych ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji w wysokosci
nizszej niz oczekiwana, wraz z przedstawieniem ewentualnych uwag do kosztorysu
i wskazaniem, czy dopuszcza sie i w jakim obszarze zmniejszenie zakresu
rzeczowego zadania wraz z uzasadnieniem,

5) podpisy cztonkdéw komisji.

Przewodniczgcy komisji przekazuje niezwtocznie protokdt z przebiegu otwartego konkursu
ofert wraz z dokumentacjg konkursu Wojtowi lub osobie upowaznionej celem podjecia
decyzji o przyznaniu dotaciji.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 615/11/2010 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 10 czerwca 2010 r.
w sprawie regulaminu pracy komisji konkursowej powotanej w ramach realizacji zadan
publicznych.



