
Zarządzenie Nr 421/II/2009 
Wójta Gminy Czerwonak 
z dnia 19 czerwca 2009r. 

 
 

w sprawie: wprowadzenia zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt obowiązującym w 

Urzędzie Gminy Czerwonak i w jednostkach organizacyjnych gminy 

 

 

 

 Na podstawie § 15 załącznika do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 
grudnia 1999 roku Instrukcja kancelaryjna dla organów gmin i związków międzygminnych 
(Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.) zarządza się, co następuje: 
 
§ 1. Wprowadzam zmiany do jednolitego rzeczowego wykazu akt obowiązującego w 
Urzędzie Gminy Czerwonak i w jednostkach organizacyjnych gminy Czerwonak zgodnie z 
załącznikiem nr 1 do zarządzenia. 
 
§ 2. Zobowiązuję wszystkich pracowników urzędu gminy i jednostek organizacyjnych gminy 
do stosowania wprowadzonych zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt. 
 
§ 3. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia sprawuje Sekretarz Gminy Czerwonak. 
 
§4. Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podjęcia. 
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Załącznik nr 1 do 
Zarządzenia Wójta 
Gminy Czerwonak  
nr 421/II/2009                    
 z dnia 19 czerwca 2009r. 
 

Symbole klasyfikacyjne Kategoria archiwalna 
III 

stopień 
podziału 

IV 
stopień 
podziału 

V stopień 
podziału 

 
Hasła klasyfikacyjne W komórce 

macierzystej 
W innych  
komórkach 

 
Uwagi 

 0719  Współdziałanie z komórkami własnej jednostki B-2 Bc  
 5113  Zgłoszenia: meldunkowe, dotyczące 

zameldowania i wymeldowania 
   

  51130 Korespondencja z innymi urzędami dot. 
meldunku 

B-5 Bc  

  51131 Sprawy obywatelskie z zakresu ewidencji 
ludności 

B-5 Bc  

  51132 Zgłoszenia zameldowania i wymeldowania B-5 Bc  
  51133 Zaświadczenia o zameldowaniu i 

wymeldowaniu 
B-5 Bc  

525   Zarządzanie kryzysowe    
 5250  Przepisy prawne dotyczące zarządzania 

kryzysowego 
B-10 Bc  

 5251  Plany i programy działań zarządzania 
kryzysowego 

A Bc  

 5252  Gminne Centrum Zarządzania Kryzysowego A Bc Organizacja, 
skład zespołów. 
Kierowanie na 

wypadek sytuacji 
nadzwyczajnych, 
zagroŜeń Ŝycia, 

zdrowia i 
środowiska 

 5253  Analizowanie i prognozowanie lokalnych 
zagroŜeń 

BE-10 Bc W zakresie 
poŜarów, klęsk 
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Ŝywiołowych i 
innych 

 5254  Analizowanie sił i środków w Gminie BE-5 Bc  
 5255  Szkolenia i ćwiczenia B-5   

526   Oświadczenia majątkowe, lustracja    
 5260  Oświadczenia majątkowe B-6   
 5261  Lustracja B-5   
 5544  Zarządzanie siecią dróg     
  55440 Zezwolenia na lokalizowanie w pasie 

drogowym obiektów budowlanych lub 
urządzeń niezwiązanych z potrzebami 
zarządzania drogami 

B-5 Bc  

  55441 Opiniowanie projektów decyzji o ustaleniu 
lokalizacji inwestycji celu publicznego 

B-5 
 

Bc  

  55442 Opiniowanie projektów decyzji o warunkach 
zabudowy 

B-5 Bc  

 5548  Zezwolenia na wykorzystanie dróg w sposób 
szczególny 

   

  55480 Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego B-3 Bc  
  55481 Zezwolenie na umieszczenie reklam B-3 Bc  
  55482 Zezwolenie na lokalizację  zjazdu z drogi B-3 Bc  
  55483 Opiniowanie w sprawie postępowania o 

wydanie zezwolenia na wykorzystanie dróg w 
sposób szczególny 

B-3 Bc  

 6411  Zaświadczenia o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej 

   

  64110 Wpis do ewidencji działalności gospodarczej B-5 Bc  
  64111 Zmiana w ewidencji działalności gospodarczej B-5 Bc  
  64112 Zawieszenie ewidencji działalności 

gospodarczej 
B-5 Bc  

  64113 Wznowienie ewidencji działalności 
gospodarczej 

B-5 Bc  

 7332  Opiniowanie projektów inwestycyjnych    
  73322 Opiniowanie inwestycji w zakresie dróg BE-5 Bc  
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publicznych 
 7411  Numeracja porządkowa nieruchomości A Bc Zawiadomienia i 

zaświadczenia 
kategoria 

archiwalna B-5 
 8185  Świadczenia z funduszu alimentacyjnego B-10 Bc  
 
     
 


