ZARZADZENIE NR 502 /1ll/2012
WOJITA GMINY CZERWONAK
z dnia 23 sierpnia 2012r.

w sprawie: zasad wydatkowania srodkéw budzetowych przez jednostki pomocnicze Gminy
Czerwonak

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001r.
Nr 142 poz. 1591 ze zmianami) zarzgdza sie, co nastepuije:

§ 1. Przy wydatkowaniu srodkdw budzetowych przeznaczonych w budzecie gminy na
dziatalno$¢ jednostek pomocniczych Gminy Czerwonak nalezy kierowac sie nastepujgcymi
zasadami:

I. ZAKUPY
1) materiaty biurowe i informatyczne zamawiane sq centralnie przez Urzgd Gminy
Czerwonak,
2) w przypadku mylnie wystawionej faktury, sprzedawca powinien wystawic fakture
korygujaca,

3) data sprzedazy na fakturze nie moze by¢ pdzniejsza niz data imprezy (data
wystawienia moze by¢ pdzniejsza),

4) przy planowaniu zakupdw przez Internet nalezy przewidzie¢ koszty zwigzane z
dostarczeniem towaru w paragrafie ustugi,

5) w wydatkowaniu srodkdw budzetowych nalezy kierowac sie zasadqg gospodarnosci —
nalezy dokonac poréwnania cen i wybrac¢ najkorzystniejszq oferte,

6) przy dokonywaniu zakupow nie funkcjonujq zaliczki,

7) maksymalny koszt srodkdw przeznaczonych w budzecie jednostki na wykonanie
wienca dozynkowego wynosi 500 zt,

8) w przypadku zakupu przez jednostke pomocniczqg paczek dla rodzin potrzebujgcych
wsparcia, konieczne jest sporzgdzenie imiennej listy z nazwiskami oséb, ktérym
przekazano paczki i podpisem potwierdzajgcym odbidr oraz wykazem zawartosci
paczki, dodatkowo lista taka musi zosta¢ przed realizacjg zadania zweryfikowana
przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznejw Czerwonaku - liste takg nalezy zatqczyé
do faktury,

Il. IMPREZY/KURSY/WYJAZDY INTEGRACYJNE

9) przy organizacji dla mieszkancow jednostki imprez integracyjnych, festynow,
otwartych kursow (np. tanca, jezykowych, florystycznych) lub wyjazddw szkoleniowo-
infegracyjnych, konieczne jest umieszczenie na stronie internetowej Gminy Czerwonak
informaciji na temat imprezy/kursu/wyjazdu, zawierajgcej nastepujgce dane:

a) datarozpoczecia i zakonhczenia,

b) czas trwania,

c) adres/miejsce,

d) program,

e) informacje o prowadzgcym/organizatorze,

f) informacja o mozliwosci, formie i terminie zapisywania sie (w przypadku kurséw i

wyjazdow),
informacje o imprezie integracyjnej/festynie/kursie lub wyjezdzie nalezy przedtozyc z
minimum 10-dniowym wyprzedzeniem w Wydziale Rozwoju i Promociji Urzedu Gminy
Czerwonak,
11) w celu rozliczenia zadania nalezy przedtozyc¢ liste uczestnikdw kursu/wycieczki z
podpisami 0séb w nich uczestniczgcych,
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lll. USLUGI
12) konieczne jest kazdorazowe zawarcie umowy pomiedzy Gming Czerwonak a
ustugodawcqg na wszystkie ustugi zlecane przez jednostke pomocniczg (organizacja
imprez — wystepy artystyczne, nagtosnienie, ochrona, wynajem urzgdzen
rekreacyjnych, ustugi fransportowe, budowlane, organizacja kursu/wycieczki itp.),
13) umowy przygotowuije pracownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego Urzedu
Gminy Czerwonak.

§ 2. 1. Wnioski o zmiany w budzecie sotectwa/osiedla powinny by¢ sktadane:
1) najpdiniej 4 dni przed ostatecznym terminem sporzgdzenia projektu zmiany
uchwaty budzetowej Gminy Czerwonak (terminy zgodnie z harmonogramem sesji
Rady Gminy Czerwonak) w przypadku zmian wprowadzanych uchwatg Rady
Gminy — przesuniecia miedzy dziatami,
2) do 25-ego dnia danego miesigca w przypadku zmian wprowadzanych
zarzgdzeniem Wojta — przesuniecia miedzy paragrafami i rozdziatami.
2. Nie wolno finansowac¢ dziatalnosci stowarzyszen, zwigzkdw i fundacji (np. ZHP, LOP
Cma, kluby sportowe) dotfowanych w ramach ustawy o pozytku publicznym.
3. Zmiana zadania kazdorazowo musi by¢ poprzedzona uchwatg zebrania
wiejskiego/zebrania ogdlnego mieszkahcodw osiedla.

§ 3. Wykonanie zarzqgdzenia powierza sie sottysom i przewodniczgcym zarzgddw osiedli
Gminy Czerwonak.

§ 4. Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podpisania.



